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1. Uvod

Zbirka muzikalija i audiomaterijala zasebna je organizacijska jedinica u sklopu Nacionalne i
sveucilisne knjiznice u Zagrebu. Zbirka je nastala 1945. godine izdvajanjem notne grade od
knjiznoga tekstualnog fonda Knjiznice. S Grafickom zbirkom, Zbirkom rukopisa i starih knjiga
i Zbirkom zemljovida i atlasa dio je Odjela posebnih zbirki. Zbirka vodi brigu o nabavi, obradi,
smjestaju, pohrani te davanju na koristenje glazbene grade koja je dio hrvatske nacionalne
glazbene bastine. Prikuplja se objavljena i neobjavljena glazbena grada te grada povezana s
glazbom, bitna za istrazivanje i proucavanje glazbe. Za izdvojiti su jedinstveni glazbeni izvori
u obliku autografa rukopisa te cjelokupne ostavstine hrvatskih skladatelja, grada znacajna za

znanstveno-istrazivacke i strucne radove o kulturnoj 1 glazbenoj povijesti.

2. Svrha

Svrha je Smjernica opis postupaka i nacela izgradnje fonda Zbirke muzikalija i audiomaterijala.
U Smjernicama se odreduje organizacija fonda Zbirke, vrsta grade i na¢in njenoga prikupljanja,

koriStenje te zastita.

3. Organizacija Zbirke muzikalija i audiomaterijala

U Zbirci se prikuplja objavljena i neobjavljena glazbena grada s najopéenitijom podjelom na
notiranu glazbu 1 zvu¢na izdanja. Digitalizirana 1 digitalna glazbena grada dostupna je putem

portala Digitalne glazbene grade.

Glazbena grada Zbirke moze se podijeliti na nekoliko cjelina s obzirom na najosnovniju podjelu
prema provenijenciji glazbene grade, a zatim i na posebnosti starije i vrijedne glazbene grade

formirane u nedjeljive cjeline.

1. Fond tiskanih nota ukljucuje notna izdanja u razliitim glazbenim formatima, notne
faksimile, note na brajici te digitalna notna izdanja. Obuhvaca razne formate partitura, izdanja
komorne i solisticke glazbe, antologije, ali i edukativna izdanja poput skola za pojedine
instrumente. Osim klasi¢ne glazbe, u fondu se prikupljaju razlic¢ite pjesmarice i skladbe
sakralnog karaktera te pjesmarice puckih i skladanih narodnih popijevki. Fond tiskanih skladbi
ukljucuje i izdanja iz repertoara popularne glazbe - Slagera, Sansona te festivala popularnih i

zabavnih pjesama. Vrijednost i zna¢enje ocituje se u velikom opsegu fonda tiskanih nota koje



datiraju od druge polovice 19. stolje¢a s brojnim jedinicama notnih tiskovina pristiglim, u

najvec¢em broju obveznim primjerkom te manjim dijelom darom ili kupnjom.

2. Rukopisni fond obuhvaca rukopisne note ili pojedina¢no ili u sastavu ostavstina hrvatskih
skladatelja (glazbenih ostavstina). U ostavstinama se nalazi vrijedna i jedinstvena izvorna
glazbena grada u obliku potpunih partitura, autografskih skica skladbi, autorskih prijepisa te
ostalih formata partitura s originalnim skladateljskim napomenama. U okviru ostavstina ¢esto
se uz glazbenu gradu nalazi 1 grada daje povijesni kontekst 1 znaCaj znanstvenom istrazivanju
glazbenog zivota. Takva grada najesce ukljucuje korespondenciju, dokumente, plakate,
koncertne programe, fotografije i ostalu gradu miscellanea. Ovaj dio fonda jedan je od
najvrjednijih te se vodi posebna skrb u nabavi, obradi, zastiti i digitalizaciji te pohrani i

koriStenju.

3. Zvucna glazbena grada obuhvaca objavljene zvucne glazbene snimke bez obzira na stil i
zanr objavljenog sadrzaja ili medij objavljivanja.

Fond zvuéne grade takoder znacajan je po svojoj strukturi zbog opsezne zbirke gramofonskih
ploca te glazbenih kompakt diskova koji su se sustavno prikupljali od pocetaka obveznog
primjerka takve vrste grade. U fondu zvucne glazbene grade najvise je izdanja hrvatskih
izdavaca pristiglih obveznim primjerkom, a manje strane zvu¢ne grade te stranih izdanja s

hrvatskim izvodacima nabavljenih darom ili kupnjom.

4. Zbirka gramofonskik ploca na 78 o/min., odnosno zbirka zvuénih snimaka nastalih poc¢etkom
20. stoljeca, vrijedna je zbirka ploca bitnih za pocetke razvoja hrvatske fonografije. Sadrzi
starije i vrijedne gramofonske plo¢e proizvedene u po¢etcima razvoja nakladnistva zvuka. Osim
primjeraka znacajnih za pocetak razvoja hrvatske fonografije (Edison Bell Penkala), Zbirka
sadrzi 1 gradu inozemna Croatica, 1 to izdanja ploca na kojima su zabiljezene rijetke snimke
izvedaba hrvatskih reproduktivnih umjetnika. Prikupljena je darom ili kupnjom. S obzirom na
medij objave, ova vrsta grade zahtijeva poseban pristup u digitalizaciji i restauraciji zvuka radi

zastite i dostupnosti.

4. Fonoteka Capka jedinstvena je zbirka koja sadrzi vise od 6 000 jedinica gramofonskih
ploca, dar privatnoga sakupljada inZenjera Eduarda Capke. Zbirka gramofonskih plo¢a
sustavno se prikupljala viSe od 70 godina i sadrzi brojna diskografska izdanja, od starijih Selak

gramofonskih plo¢a na 78 o/min do novijih izdanja vinilnih ploc¢a, na kojima su zabiljezena
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djela klasi¢ne glazbe hrvatskoga i inozemnoga repertoara. Osim klasi¢ne glazbe, fonoteka
sadrzi unikatne i rijetke Selak ploc¢e na 78 okretaja/min na kojima su, izmedu ostaloga,
snimljene folklorne pjesme, $lageri te salonska glazba s pocetaka hrvatske fonografije. Svojim
sadrzajem 1 brojnosc¢u jedinica fonoteka predstavlja vrijednu 1 jedinstvenu zbirku zvucnih

izdanja.

4. Izgradnja fonda

Kriteriji prikupljanja grade

Osnovni kriterij prikupljanja je glazbena grada Croatica, a to je grada koju su stvorili Hrvati,
koja je objavljena u Hrvatskoj ili je glazbenim ili njime vezanim sadrzajem povezana S
Hrvatskom. Pod stvarateljima smatraju se skladatelji, libretisti, tekstopisci, prepisivaci,
notografi, (glazbeni) urednici te izvodaci s pripadaju¢im odgovornostima. Pod hrvatskim
stvarateljima misli se na one koji su rodeni u Hrvatskoj ili u njoj imaju trajno prebivaliste te na
one koji stvaraju izvan Hrvatske, a ¢ija je uloga prepoznata kao znacajna u hrvatskoj glazbenoj
kulturi i bastini. Osobita se pozornost posveéuje nabavi rukopisnih partitura hrvatskih
skladatelja. Daljnji kriteriji ukljucuju glazbenu gradu koja ima znanstvenu, umjetnicku i stru¢nu

vrijednost, stanje grade te zastupljenost primjeraka u fondu.

Nacin prikupljanja grade

Grada Zbirke prikuplja se obveznim primjerkom, darom, kupnjom i zamjenom.

Novija notna izdanja i izdanja zvu¢ne glazbene grade najCesSce se prikupljaju obveznim
primjerkom te u manjem opsegu kupnjom, darom i zamjenom.

Starija glazbena izdanja i rukopisna glazbena grada nabavlja se darom ili kupnjom. U slucaju
otkupa grada se otkupljuje od autora (skladatelja, glazbenika), njihovih nasljednika, vlasnika,
posrednika ili antikvara koji ponude gradu na otkup. Nakon ponude grada se procjenjuje prema
smjernicama i Kriterijima prikupljanja te se utvrduje stanje grade ponudene na otkup.

U sluc¢aju dara ponudena grada procjenjuje se prema Kriterijima prikupljanja te se odvija prema
proceduri Dar prema NSK. S darovateljem Knjiznica potpisuje ugovor o darovanju. Moguca je

i zamjena grade koja se odvija preko Odjela nabave i izgradnji zbirki.



Obrada grade

Sva grada Zbirke inventarizira se, signira te potom formalno i sadrzajno obraduje. Notna grada
signira se prema formatu, zvu¢na prema numerus currens broju, dok se rukopisi signiraju unutar
pojedine ostavstine na temelju smislenih glazbenih cjelina, primjerice prema izvodackom
sastavu ili glazbenom obliku.

Obrada grade radi se kroz knjizni¢ni sustav. Glazbena se grada obraduje prema objedinjenom
izdanju Medunarodnoga standardnog bibliografskog opisa (ISBD), Pravilniku i priru¢niku za
izradbu abecednih kataloga, te prema uputama za opis glazbene grade u formatu MARC21.
Digitalna i digitalizirana grada obraduje se te se izraduju metapodaci, koncepti i zapisi unutar

sustava Digitalnih zbirki NSK, a dostupni su putem portala Digitalna glazbena grada.

5. Korisnici i KoriStenje grade

Korisnici glazbene grade Zbirke mogu biti stru¢njaci s podrucja glazbe, ali i sve osobe koje su
ujedno 1 korisnici Knjiznice. Od glazbenih stru¢njaka ponajprije je to akademska zajednica
korisnika - muzikolozi, studenti glazbe, skladatelji, dirigenti i zborovode, glazbeni interpreti te
glazbeni strucnjaci na bilo koji nacin zainteresirani za glazbenu gradu ili povezani s glazbom.
U Zbirci muzikalija i audiomaterijala vodi se evidencija u obliku popisa o korisnicima i
koriStenju glazbene grade.

te uz uvjete propisane Pravilnikom o koristenju grade. Za potrebe pisanja svojih znanstvenih,
istrazivackih 1 stru¢nih tekstova korisnici mogu zatraziti preslik jednog dijela grade.

Snimanje i preslikavanje grade moguce je samo u znanstveno-istrazivacke svrhe te je takoder
regulirano Pravilnikom. Snimanja grade obavljaju se u dogovoru s Odjelom Zastita i pohrana
Nacionalne i sveucilisne knjiznice u Zagrebu. Usluga izrade preslika naplacuje se prema
vazecem cjeniku NSK.

Korisnici digitaliziranu i digitalnu glazbenu gradu mogu koristiti i virtualno putem portala

Digitalna glazbena grada kao dijela Digitalnih zbirki NSK.

Obavijesti o gradi mogu se dobiti usmeno, elektroni¢kom postom ili osobno u Citaonici Zbirke

uz koriStenje referentnih priru¢nika u ¢itaonici Zbirke.

Izlozbena djelatnost Zbirke muzikalija i audiomaterijala provodi se samostalno i u suradnji s
drugim odjelima KnjiZznice. S obzirom na nedostatak odgovarajuc¢eg izlozbenog prostora

glazbena grada izlaze se u Knjiznici uz prethodne stru¢ne konzultacije s djelatnicima Odjela
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https://digitalna.nsk.hr/pb/?glazbenagrada

Zastita i pohrana, a prema Proceduri za izlaganje grade iz fonda Nacionalne i sveuciliSne
knjiznice u Zagrebu u prostoru Nacionalne i sveucilisne knjiznice u Zagrebu. Glazbena se grada
moze posuditi za izlaganje 1 izvan Knjiznice te se u tom slucaju, takoder uz stru¢no misljenje
Odjela Zastita i pohrana, slijedi Procedura za posudbu grade Nacionalne i sveucilisne knjiznice
u Zagrebu radi izlaganja izvan njezina prostora u Hrvatskoj i inozemstvu. U Zbirci muzikalija

i audiomaterijala vodi se evidencija o takvom nac¢inu posudbe grade.

6. Zastita

U skladu sa svojom funkcijom, Zbirka trajno ¢uva i osigurava dostupnost grade. U tom pogledu
potrebno je, osim dokumentacije/obrade i zaStitnog snimanja, u suradnji s konzervatorima-
restauratorima procijeniti i minimizirati rizike od propadanja, konzervirati i restaurirati
oSte¢enu gradu i pohraniti je u odgovarajuce kutije, mape, ovitke i dr. te smjestiti u spremisne
prostore u kojima su osigurani odgovarajuci uvjeti pohrane (temperatura i relativna vlaznost
zraka, strujanje i filtriranje zraka). U svrhu kontinuiranog pracenja mikroklimatskih uvjeta, u
spremiStima su postavljeni data loggeri, koji se o€itavaju jedanput na mjesec, a prema potrebi
1 Cesce.

Preventivna zastita provodi se od samog ulaska grade u Zbirku, u radnom prostoru Zbirke,
spremistima, ¢itaonici, izlozbenim prostorima, prostoru gdje se grada konzervira i restaurira te
pri rukovanju, pakiranju i transportu. Preventivne aktivnosti prilagodene su posebnostima
Zbirke.

Grada se dokumentira i1 fotografira. Vodi se evidencija izlozbi 1 posudbi grade za izlozbe te
postupaka zaStite na samoj gradi.

Inventarna knjiga, kao i sva druga dokumentacija o gradi Zbirke, zaStitno je snimljena.

Smjestaj fonda

Grada Zbirke muzikalija 1 audiomaterijala smjeStena je na cetiri lokacije, od toga su tri
spremiSnim prostorijama bez dnevna svjetla i dojavom za gasenje poZara u prostorima Zbirke,
dok se jedno spremiste nalazi u Zatvorenom spremistu knjiznice na razini -1. Zbog velike
koli¢ine grade, dio zvu¢ne grade (gramofonske ploce) smjesten je izvan prostorija Zbirke. U
spremi$nim prostorima Zbirke smjeStene su tiskane note i zvu¢na grada na metalnim policama
te zvuéna grada u posebno oblikovanim ormarima s ladicama koje su opremljene posebnim

utorima prilagodenim svojstvima grade. U tre¢em, takozvanom trezorskom spremistu



pohranjena je najvrjednija rukopisna glazbena grada. Trezorsko spremiSte sigurnosno je
nadzirano te se u njega moze uéi iskljucivo s autoriziranim kodom koji prepoznaje Citac kartica.
Spremisni prostori opremljeni su stropnim javlja¢ima pozara, vatrodojavnim sustavom za
automatsko gaSenje, ru¢nim javlja¢ima pozara i protupozarnim sustavom gasenja plinom Novec
1230. Sva spremista imaju mikroklimatske ormare kojima se regulira spremisna vlaga i
temperatura. U sva spremisSta postavljeni su i posebni elektronicki uredaji, takozvani data
loggeri koji svakodnevno u spremiSnom i trezorskom prostoru provjeravaju temperaturu i
Spremis$ni se prostori Ciste u odredenim razmacima i u njima se provode preventivne mjere
sanitacije na kvartalnoj razini. Osim CciS¢enja spremiSnoga prostora, bitno je redovito
odrzavanje polica i ormara. U odredenim razmacima treba se Cistiti i uklanjati praSina kako bi
se izbjegla pojava plijesni, gljivica, kukaca i drugih $teto¢ina. Spremi$ni ormari za gramofonske
ploce u Zatvorenom spremistu Knjiznice nalaze se u zaklju¢anim spremi$nim kliznim ormarima
te je pristup gradi omogucen jedino zaposlenicima Zbirke muzikalija i audiomaterijala.

Zbirka referentne grade nalazi se u Citaonici Zbirke u metalno-staklenim ormarima s
mogucénoscu zakljucavanja. Prostor nema nadzirani ulaz i nije opremljen alarmom, a od pozara

se Stiti sprinkler sustavom.

Sigurnost Zbirke

Cjelokupna zastita fonda Zbirke/Knjiznice osigurava se sustavom tehnicke zaStite, tjelesne
zaStite te zaStite od poZara zgrade Knjiznice. Sustav tehnicke zaStite obuhvaca protuprovalni 1
vatrodojavni sustav, videonadzor, kontrolu pristupa te kontrolu iznoSenja grade. Protuprovalni

sustav ukljucuje se nakon zavrSetka radnoga vremena.

Konzervacija i restauracija

Tijekom redovitoga pregleda izdvaja se oSteena grada i potom se izlaZe odgovaraju¢emu
konzervatorsko-restauratorskom postupku. Prednost u postupku zastite ima vrijedna i ugrozena

grada te ona koja je predmet projekta ili posudbe za izloZbe.

Procjena rizika i plan zastite u kriznim uvjetima

U sklopu plana zastite Zbirke muzikalija 1 audiomaterijala u kriznim uvjetima, koji u zavrsnici
mora biti integriran ili uskladen s planom zastite u kriznim uvjetima preostalih zbiraka

KnjiZnice, potrebno je procijeniti prijetnje, odnosno utvrditi opasnost, dovesti ih u odnos s
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¢imbenicima otpornosti na prijetnje, odnosno utvrditi otpornost, te dati procjenu spremnosti
Knjiznice da osigura zastitu Zbirke u kriznim uvjetima. Osim pocetne procjene rizika u
prostorima Zbirke, za dijelove grade koja se posuduje potrebno je izraditi posebnu procjenu
rizika i plan zaStite u kriznim uvjetima za premjeStenu gradu. Procjenu rizika za Zbirku
potrebno je osuvremeniti barem svake dvije godine, a prema potrebi i ceS¢e, a obvezno u slucaju
izgreda ili bitnih izmjena u organizaciji i Cuvanju Zbirke. Zastita Zbirke u kriznim uvjetima
podrazumijeva dosljedno i neprekidno provodenje mjera prevencije te pripreme odgovora i

cey e

knjiznicne grade Nacionalne i sveucilisne knjiznice u Zagrebu u kriznim uvjetima).
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Biljeska o autoricama

cen e

audiomaterijala Nacionalne i sveu¢ilis$ne knjiznice u Zagrebu. Kao muzikologinja i knjizni¢arka
u svom radu bavila se temama glazbe i glazbene grade u bastinskim ustanovama, a potom
obranila i doktorsku disertaciju na polju informacijskih i komunikacijskih znanosti s temom iz

glazbenog knjiznicarstva. Clanica je vise domacih i medunarodnih udruga i komisija za
glazbene knjiznice.

dr. sc. Dragica Krsti¢, konzervatorica savjetnica, voditeljica je Odjela Zastita i pohrana u
Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu. U dosadasnjem radu bavi se temama vezanim
uz preventivnu i kurativnu zaStitu raznovrsne baStinske grade u redovnim i izvanrednim

ey e

grade. Ovom se temom bavila i u sklopu izrade doktorskog rada.
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