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Uvod

Graficka zbirka, kao zasebna jedinica u sklopu Nacionalne i sveucili$ne knjiznice u Zagrebu (u daljnjem
tekstu Knjiznica), utemeljena je 1919. godine. U spremistima Knjiznice nalazila se i grada likovnoga
sadrzaja, crtezi i grafike, koja je zahtijevala druk¢iji pristup u pohrani, obradi i posudbi u odnosu na
knjiznu gradu, te je utemeljena Graficka zbirka. Njezin je prvi voditelj bio dr. Artur Schneider,
povjesni¢ar umjetnosti. Danas je Grafi¢ka zbirka dio Odjela posebnih zbirki koji se sastoji od Cetiriju
zbiraka grade posebne vrste, a to su Zbirka rukopisa i starih knjiga, Zbirka zemljovida i atlasa, Zbirka
muzikalija i audiomaterijala te Graficka zbirka. Njezina posebnost u sklopu Knjiznice isti¢e se, prije
svega, u tome da prikuplja neknjiznu gradu umjetnickoga obiljezja te da je registrirana zbirka u sklopu
druge ustanove, u ovome slucaju Knjiznice, i kao takva obavlja muzeoloske djelatnosti prikupljanja,
¢uvanja, proucavanja, komuniciranja te izlaganja likovne grade nastale na papiru. To su crtezi, izvorne
grafike, ex librisi, umjetnicki plakati i razglednice. Veli¢ina fonda te njezina vrijednost ¢ine Graficku

zbirku najve¢om, ali i najstarijom zbirkom takve vrste u zemlji.

Svrha

Svrha je Smjernica opisati sve postupke za izgradnju fonda Graficke zbirke. Smjernice nisu konacan
dokument, nego je podlozan izmjeni ovisno o razvoju Zbirke.
U Smjernicama ¢e se odrediti organizacija fonda Zbirke, vrsta grade koja se prikuplja, nacin prikupljanja

grade, njezino koristenje te zastita.

Organizacija Graficke zbirke

Tijekom godina fond Graficke zbirke znatno se povecao, a osim crteza i grafika od Sezdesetih godina
prosloga stoljeca, dopunjavan je i plakatima, razglednicama, grafickim mapama te ex librisima. Zbirka
kao fond neprestano se povecava ovisno o moguénostima.

Cjelokupan fond Zbirke temelji se na likovnoj gradi, ponajprije, nastaloj na papiru, te ga dijelimo na
Croaticu i inozemnu gradu. Radi boljega djelovanja Zbirke te lakse dostupnosti grade njezin je fond
podijeljen na nekoliko manjih podzbiraka. Tako su crtezi podijeljeni na Croaticu i inozemne autore, i to
na podzbirku crteza hrvatskih autora i podzbirku crteza inozemnih autora, a grafike su razvrstane u
podzbirku grafika hrvatskih autora, kao i podzbirku grafika inozemnih autora. Nepoznati su autori
izdvojeni i istrazivanjem Sse njihov broj smanjuje te prelaze u odgovaraju¢u podzbirku hrvatskih ili
inozemnih autora.

Graficke mape ¢ine jednu cjelovitu podzbirku koja se ve¢im dijelom sastoji od Croatice, uz manji broj

inozemnih autora.



U podzbirkama grafika, grafickim mapama i crtezima hrvatskih autora zastupljena su najznamenitija
hrvatska slikarska imena od 16. stolje¢a do danas. Isto tako, i fond inozemne grafike i crteza sadrzi
nekoliko zvucnih imena svjetske likovne scene. U fondu su tako zastupljene i sve graficke tehnike
duboka, visoka i plosna tiska, kao i crtacke tehnike od olovke, tusa, pastele, ugljena, akvarela, kojima
su umjetnici docarali neéiji portret, akt, pejsaz, vedutu, apstraktni motiv i sl. U podzbirci ex librisa
objedinjeni su hrvatski i inozemni autori. Posebnost je toga dijela fonda $to su to izvorna, umjetnicka
ostvarenja autora.

Njima se mogu pridruziti i autorski plakati koji imaju likovnu ili dokumentarnu vrijednost. Podzbirka
plakata ve¢im se dijelom sastoji od Croatice, obveznoga primjerka bivsih jugoslavenskih republika i tek
manjega broja inozemnih autora. Razglednice kao dokument vremena u kojem su nastale i putovale,
takoder su vrijedan dio fonda. Cine jednu cjelovitu podzbirku, ali su u spremistu podijeljene na
razglednice gradova Hrvatske, ex-Yu, inozemne gradove i cestitke. Podzbirka faksimila obuhvaca
faksimilske otiske djela nekih poznatih svjetskih graficara. Podzbirku preslika grafickih mapa ¢ine djela
vec¢inom hrvatskih autora, uz manji broj inozemnih autora. Referentna zbirka leksikona i priru¢nika
nalazi se u ¢itaonici.

U spremistu Zbirke pohranjivali su se i katalozi likovnih izlozaba. Novonabavljeni se katalozi od 2018.

godine pohranjuju u Zatvorenome spremistu.

Izgradnja fonda

Graficka zbirka prikuplja crteze, izvorne grafike, graficke mape, ex librise, umjetnicke plakate i

razglednice te referentnu literaturu. U spremistu Zbirke pohranjeni su i ovitci knjiga.

Kriteriji prikupljanja grade:
- umjetnicka vrijednost djela, a to se posebno odnosi na crteze, grafike, graficke mape, ali i
plakate
- vrijednost i zastupljenost autora u fondu
- sadrzaj prikaza
- zastupljenost razglednica u fondu
- zastupljenost plakata u fondu

- stanje grade.

Gradu u fondu Zbirke dijelimo na Croaticu i inozemnu gradu. Prednost pri nabavi ima Croatica,
odnosno djela hrvatskih autora, te prikazi hrvatskih krajeva i njezinih stanovnika bez obzira na

nacionalnu pripadnost autora.



Ako djelo nije Croatica, a ima umjetnicku vrijednost bez obzira na podrijetlo autora ili prikazane teme,

bit ¢e uvrstena u fond Zbirke.

Nacin prikupljanja grade:

- kupnja

- dar

- obvezni primjerak

- izdanja Nacionalne i sveucili$ne knjiznice u Zagrebu

- zamjena.
Grada se kupuje od autora, drugih fizickih osoba ili posrednika — antikvara, galerista i drugih ustanova.
Prodavatelji ponude gradu s popisom djela i cijenom, a struéne djelatnice Zbirke nakon istraZivanja
fonda procijene vrijednosti za Zbirku te odlu¢uju 0 tome treba li ponudeno djelo kupiti ili ne. Zatim se
ispunjava Zahtjev za nabavu, uz obrazlozenje zasto je predlozeno djelo poZeljno za Zbirku te se postupa
prema internoj proceduri Nabava roba, usluga i radova. Kako je temeljno mjerilo prikupljanja grade
umjetni¢ka vrijednost djela, to Cesto podrazumijeva i visoke cijene djela. lzgradnja fonda kupnjom

umnogome ovisi 0 dobivenim nov¢anim sredstvima.

Donacije su djela autora ili njihovih nasljednika, drugih fizickih osoba, galerija, antikvarijata ili drugih
ustanova. Stru¢ne djelatnice Zbirke nakon pregleda moguce donacije te uvida odgovara li ona mjerilima
prikupljanja odlucuju o prihvac¢anju donacije. Za donacije u Knjiznici postoji interna procedura Dar
prema NSK, te i Zbirka postupa u skladu s tom Procedurom. Donaciju na kraju odobrava glavni ravnatelj
Knjiznice. Donacija je, kao oblik nabave, nepredvidiva te je teSko unaprijed planirati koli¢inu darovane

grade.

Obvezni primjerak poceo je pristizati u Zbirku Sezdesetih godina dvadesetoga stolje¢a. Takav nadin
nabave mogu¢ je samo za razglednice, plakate, ali ne za izvornu umjetni¢ku gradu. Tako se kod plakata
za Zbirku odabiru samo oni s naglasenom likovnom, umjetni¢kom vrijednosti. Razglednice s prikazima
hrvatskih gradova imaju prednost u odabiru, ali uvrStavaju se i razglednice gradova iz cijeloga svijeta.

Ostala grada istoga oblika pripadala bi u sitni tisak.

Graficka zbirka ima jasne parametre §to prikuplja, ali je u ostvarenju ovisna o vanjskim ¢imbenicima,

kao $to su novc¢ana sredstva i donacije.

Pri odabiru grade sudjeluju sve stru¢ne djelatnice Zbirke.

Obrada
Postupak obrade grade — crteza, grafika, grafickih mapa, ex librisa, plakata i razglednica provodi se u
cijelosti u prostorijama Graficke zbirke. Nakon nabave, odnosno ulaskom u Zbirku, vodi se

dokumentacija o gradi, unosi se u dnevnik, inventarnu knjigu za pojedinu vrstu grade te se strojno



katalogizira, a za crteze i grafike izraduju se i kataloski listi¢i. Pri obradi grade u formatu MARC 21
kataloZni opis izraduje se prema propisima objedinjenoga izdanja ISBD-a, dok se prije obradivalo
prema prema ISBD (NBM) — Medunarodnome standardnom bibliografskom opisu neknjizne grade. U
kataloskoj se obradi koristi i Pravilnik i priru¢nik za izradbu abecednih kataloga — PPIAK. Grada se u

Zbirci obraduje formalno i sadrzajno.

Korisnici i koriStenje grade

Korisnici

U Zbirci se godinama vodi popis o korisnicima i gradi koju Koriste.

Korisnike Graficke zbirke mozemo podijeliti na:

- korisnike specijaliste, u koje se ubraja osoblje muzeja, galerija, knjiznica, te akademska
zajednica — profesori, asistenti i studenti

- Siru javnost.

U Grafickoj zbirci najzastupljeniji su korisnici specijalisti koji se bave stru¢nim ili znanstvenim
istrazivanjima te koriste gradu Zbirke kao glavni izvor informacija ili kao pomo¢no sredstvo, kao na
primjer priru¢nu literaturu u svezi s njihovim podru¢jem zanimanja.

Svrha koriStenja grade moZe biti znanstvena, strucna, ali Cesto i 0sobni interesi pojedinaca koji

proucavaju gradu radi, na primjer, nasljedstva.

Koristenje grade

Korisnici mogu koristiti gradu jedino u ¢itaonici Zbirke.

Svi korisnici trebaju se zabiljeziti na posebnome papiru.

Grada za izlozbe koristi se u prostoru Knjiznice prema Proceduri za izlaganje grade iz fonda
Nacionalne i sveucili$ne knjiznice u Zagrebu u prostoru Nacionalne i sveuéiliSne knjiznice u Zagrebu.
Grada se moze posuditi i izvan Knjiznice, U drugoj ustanovi za izlozbu prema Proceduri za posudbu
grade Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu radi izlaganja izvan njezina prostora u Hrvatskoj i

inozemstvu.

Korisnici mogu zatraziti preslik djela iz fonda Zbirke za potrebe seminara, diplomskih, doktorskih i
magistarskih radova te struénih i znanstvenih tekstova.

U slucaju komercijalne uporabe preslikanih radova korisnik mora dobiti prava na koristenje od autora
ili nasljednika.

Preslici se naplacuju prema Cjeniku objavljenu na portalu Knjiznice.



0Od 2016. godine Graficka zbirka sa svojom gradom — crtezima, grafikama, plakatima i razglednicama
sudjeluje na portalu Digitalne zbirke Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu koji omoguéuje
povezivanje bibliografskoga zapisa sa slikovnim prikazom te je tako korisnicima omogucéen pristup

gradi na daljinu.

Izlozbena djelatnost

Izlozbena djelatnost kao jedna od bitnih djelatnosti Zbirke nije ispunjena u cijelosti.

Zbirka nema odgovarajuci izlozbeni prostor u kojem bi mogla izlagati djela iz svojega fonda. Povremene
izlozbe odrzavaju se u predvorju Knjiznice te Citaonici Zbirke. Izlozbe su kratkotrajne zbog
neodgovarajucih uvjeta izlaganja.

Gradom iz svojega fonda Zbirka je prisutna na veliku broju izlozaba koje se odrazavaju u Hrvatskoj, a
povremeno i izvan njezinih granica. Prije posudbe gradu pregledava stru¢no osoblje Zbirke, kolegice i
kolege iz Odjela Zastita i pohrana Nacionalne i sveu¢ili$ne knjiznice u Zagrebu te ovisno o stanju grade
odlucuje se o posudbi koja dalje prati Proceduru za posudbu grade Nacionalne i sveucili$ne knjiznice u
Zagrebu.

O posudbi grade izvan Knjiznice vodi se dokumentacija te se grada posuduje samo uz postojanje
Ugovora o posudbi i pripadaju¢im dodatcima, i to popisom grade s procjenom, zapisnikom o stanju
grade, jamstvom o osiguranim mikroklimatskim i sigurnosnim uvjetima prostora u kojem se grada

izlaZe, kao i policom osiguranja tijekom prijevoza i trajanja izloZbe.

Zastita

U skladu sa svojom ulogom, Zbirka trajno ¢uva i osigurava dostupnost grade. S toga gledista potrebno
je, osim dokumentacije/obrade i zaStitnoga snimanja, u suradnji s konzervatorima restauratorima
procijeniti i smanjiti opasnosti od propadanja, konzervirati i restaurirati o§tecenu gradu, pohraniti je u
odgovarajuce mape, paspartue, ovitke i dr. te je smjestiti u namjenske i sigurne spremisne prostore u
kojima su osigurani odgovarajuci uvjeti pohrane, kao $to su temperatura, relativna vlaznost zraka,
postavljeni data loggeri, koji se o¢itavaju jedanput mjese¢no, a prema potrebi i ¢esce.

Preventivna zastita provodi se od ulaska grade u Zbirku, u radnome prostoru Zbirke, spremistima,
¢itaonici, izlozbenim prostorima, prostoru gdje se grada konzervira i restaurira, kao i upravljanjem,
pakiranjem i prijevozom. Preventivne aktivnosti prilagodene su posebnostima Zbirke.

Grada se dokumentira i fotografira. Vodi se evidencija izlozaba i posudbe grade za izlozbe te postupci
zaStite na gradi.

Inventarna knjiga, kao i sva druga dokumentacija o gradi Zbirke, pohranjuje se u digitalnome obliku.



Smjestaj fonda

Grada Zbirke smjeStena je u spremi$nim prostorijama bez dnevna svjetla s odgovaraju¢om opremom
koja olaksava logisticko upravljanje gradom, skupno i pojedina¢no, smanjuje moguénost osteéenja
grade pri redovitome upravljanju te olakSava provodenje izvanrednih zastitnih postupaka i evakuaciju
grade na ucinkovit nacin, osim u slucaju crteza i grafika velika formata — najduzi crtez 1320 x 3300
mm i najsira grafika 1560 x 2096 mm za koje su potrebni veci ormari. Police i ormari u prostorima za
smjestaj grade su metalni.

Zbirka posjeduje i 3D umjetnine (grafike) koje zahtijevaju odgovarajuci smjestaj u kutije.

Grada Zbirke pohranjena je u trima spremiSnim prostorijama te je razvrstana prema svojstvima koja
odgovaraju smjestaju odredene grade. Najvrjednija grada smjestena je u tzv. trezorskome spremistu s
kontroliranim ulazom i automatskom dojavom za gasenje pozara halonom 1301. Preostale, odnosno
dvije spremisne prostorije te ¢itaonice, opremljene su sprinkler sustavima za gasenje rasprSenom
vodom. Citaonica u kojoj se u metalnim ormarima nalazi Referentna zbirka nije opremljena alarmom
te nema kontrolirani ulaz.

Spremisni prostor Cisti se u odredenim razmacima i u njem se provode preventivne mjere sanitacije na
kvartalnoj razini. Osim odrZavanja i ¢iS¢enja prostora, bitno je odrZzavanje polica/ormara urednima,

pazljivo i pravilno upravljanje te opremanje i smjestaj grade.

Sigurnost Zbirke

Cjelokupna zastita fonda Zbirke/Knjiznice osigurava se sustavom tehnicke zastite, tjelesne zastite te
zastite od pozara zgrade Knjiznice. Sustav tehnicke zastite obuhvaca protuprovalni i vatrodojavni
sustav, videonadzor, kontrolu pristupa te kontrolu iznoSenja grade. Protuprovalni sustav ukljucuje se

nakon zavrSetka radnoga vremena.

Konzervacija i restauracija

Tijekom redovitoga pregleda izdvaja se ostecena grada i izlaze se odgovaraju¢emu konzervatorsko-
restauratorskom postupku.

Prednost u postupku zastite ima vrijedna grada te ona grada koja je predmet projekta ili posudbe za

izlozbe.

Procjena rizika i plan zastite u kriznim uvjetima

Prijetnje iz kojih mogu nastati opasnosti koje ¢e utjecati na Zbirku podrazumijevaju prirodne, tehnicke
i antropogene izvore. Prema nac¢inu nastanka mogu biti redovite ili izvanredne, prema dinamici spore,
postupne ili brze, a prema karakteru nastupanja primarne, sekundarne ili kaskadne. U sklopu plana
zasStite Zbirke u kriznim uvjetima, koji u zavr$nici mora biti integriran ili uskladen s planom zastite u
kriznim uvjetima ostalih zbiraka Knjiznice, potrebno je ocijeniti prijetnje, odnosno utvrditi opasnost,

dovesti ih u odnos s ¢imbenicima otpornosti na prijetnje, odnosno utvrditi otpornost, te dati ocjenu



spremnosti Knjiznice da osigura zastitu Zbirke u kriznim uvjetima. Osim pocetne procjene rizika u
prostorima Zbirke, za dijelove grade koja se posuduje ili iz drugoga razloga premjesta, kao na primjer
izlozbe, potrebno je izraditi djelomi¢nu procjenu opasnosti i plan zastite u kriznim uvjetima za
premjestenu gradu.

Procjenu rizika za Zbirku potrebno je osuvremeniti barem svake dvije godine, prema potrebi i ¢esce, a
obvezno u slucaju izgreda ili bitnih izmjena u svezi s organizacijom i cuvanjem Zbirke.

Zastita Zbirke u kriznim uvjetima podrazumijeva dosljedno i neprekidno provodenje mjera prevencije
te pripreme odgovora i oporavka koje propisuju zakonski i interni propisi u svezi sa zastitom

coy e

moze prouzrociti pokretanje sprinkler sustava.
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Procedura izlozbe grade iz fonda Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu izvan njezina sjediSta u

Hrvatskoj ili inozemstvu.
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