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1. UVOD

SITNI TI1ISAK

Nacionalna i sveuciliSna knjiznica u Zagrebu prikuplja, obraduje, pohranjuje i daje na koristenje sitni tisak kao
posebnu zbirku. Grada za zbirku sitnog tiska izdvaja se iz obveznog primjerka koji stize u Nacionalnu i sveuciliSnu
knjiznicu.

Sitni tisak u Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici sustavno se poceo obradivati 1998. godine. Grada je smjeStena u

zatvorenom spremistu na zajednickoj signaturi (HST), a moZe se koristiti u Citaonici ¢asopisa.

Sitnim tiskom naziva se knjizni¢na grada uglavnom reklamnog, informativnog ili propagandnog sadrzaja nastala
u svrhu privremene uporabljivosti i aktualnosti. Grada obuhvacena sitnim tiskom u pravilu je maloga opsega,

nestandardnog formata i neujednacenog dizajna, namijenjena uporabi u specificne, trenutno aktualne svrhe.

U Nacionalnoj i sveuciliSsnoj knjiznici u zbirku sitnog tiska ukljucuju se brosure, leci, presavici, prospekti, adresari,
zidni i dZepni kalendari, kratki oglasi i priopcenja, obavijesti, katalozi, vodici, koncertni, kazalisni i drugi programi,
tiskanice i obrasci, razli¢ite vrste karata, cjenici, jelovnici, recepti, propagandni materijali politickih i drugih
kampanja, Cestitke, razglednice, plakati, zidni i dZzepni kalendari, knjizne oznake, naljepnice, molitvenici, slikovnice
s malo ili bez teksta, bojanke, nastavni materijali od prvog do Cetvrtog razreda osnovne skole (radne biljeznice,
vjezbenice, testovi, radne mape i sl.).

Sitnim tiskom obuhvacen je i dio sive literature. Odnosi se na stru¢no-znanstvene sadrzaje koji se distribuiraju izvan
uobicajenih izdavacko-knjizarskih kanala, npr. izvjestaje s projekata, prezentacije, priloge, sazetke, zakljucke sa

skupova.

Osim navedene grade, u sitni tisak ukljucene su i neke vrste serijskih i omedenih publikacija.

Grada unutar zbirke sitnog tiska po svojem je obliku i sadrzaju vrlo raznolika te je i nacin obrade primjeren vrsti
grade.

Grada koja nema podatke potrebne za katalogizaciju prema standardima za kataloZni opis knjizni¢ne grade, opisuje
se zbirno.

Za serijske i omedene publikacije izraduje se skraéeni katalozni zapis koji sadrzi elemente potrebne za identifikaciju
publikacije.

Upute su namijenjene katalogizaciji sitnog tiska u NSK, ali mogu se primijeniti i u drugim knjiznicama.



SITNI TISAK

Za sitni tisak (pozivnice, brosure, leci, prospekti, Cestitke i sl.) izraduje se zbirni opis u kojemu je grada organizirana
prema odredenim sadrzajnim ili formalnim kriterijima.

Zbirni opis ne primjenjuje se za serijske publikacije niti za dio omedenih publikacija.

Zbirni je opis nacin katalogizacije umjetnim zdruZivanjem vise fizicki i nakladnicki nepovezanih jedinica grade s
kojima se postupa kao s jednom cjelinom.

Takav nacin opisa omogucuje identifikaciju i pristup gradi kojoj nedostaju bibliografski podaci za pojedinac¢ni opis
(naslov, autor, mjesto izdavanja, nakladnik, godina izdavanja).

Pojedinacne jedinice grade fizicki su objedinjene u jednu ili viSe mapa koje ¢ine manju zbirku. Gradu povezuje neki
zajednicki element, npr. sadrzaj, ustanova, dogadaj, proces itd. Jednim kataloZnim zapisom opisuje se cijela zbirka
koja moze biti okupljena prema razli¢itim kriterijima, npr.:

- tema/sadrzaj (npr. zastita okolisa, predizborna kampanja, kazalisni festival)

- porijeklo (grada koja potjece od istog prijasnjeg vlasnika; ustanove ili pojedinca)

- autor (osoba, obitelj, korporativno tijelo)

Zbirnim opisom katalogizira se vizualna grada (plakati, razglednice, dijapozitivi), tekstualna grada (leci, tiskanice,
programi), raznovrsna grada®.
Zapisi nisu namjenjeni preuzimanju.
Prednosti zbirnog opisa:
- ukljucivanjem u sustav bibliografske kontrole grada postaje dostupna korisnicima
- informacije o gradi koja je okupljena u takvu umjetno stvorenu zbirku potpunije su nego informacije o
pojedinacnom primjerku unutar zbirke
- omoguceno je pretraZivanje po naslovu i predmetu (slobodno oblikovanim odrednicama)
- omogucen je brzi opis vecih koli¢ina grade.

1  Engl. mixed materials
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| TNI TISAK

Elementi podataka i polja bibliografskog formata MARC 212 za zbirni opis

0O=0bavezno OP=0Obavezno ako je primjenjivo N=Nije obavezno

UVODNO POLIJE (0] napomena
KONTROLNA POLJA (00X)
. generiraju se
001, 003, 005 Kontrolna polja (0] . .
sistemski
Elementi podataka
008 nepromjenljive (0]
duljine
POLJA KODIRANIH PODATAKA
(0XX)
Sistemski kontrolni generira se
035 (0]
broj sistemski
040 Izvor katalogizacije (o}
Unosi se
042 K6d autentikacije O | croatica samo u zapise
izradene u NSK
unosi se op¢a pomocna
080 Broj UDK (0] )
oznaka za oblik (0.067)
POLJA ZA NASLOV | OSTALA
SRODNA POLJA
245 Podatak o naslovu O | unosi se u uglatu zagradu
IZDAVANJE, RASPACAVANJE
260 Izdavanje, itd. (o]
MATERIJALNI OPIS
300 Materijalni opis (o]
NAPOMENE
500, 520 Napomene (0]
530, 506, 561 Napomene N
POLJA PREDMETNIH ODREDNICA
Pojam u kazalu -
653 (0]
slobodno oblikovan
ELEKTRONICKA LOKACIJA |
PRISTUP
Elektronicka lokacija i
856 ] N
pristup
POLJA ZA LOKALNU UPOTREBU
Kreator zapisa i
998 (0]

datum

NP — polje nije ponovljivo ; P — polje je ponovljivo

2

Nazivi polja i potpolja hrvatski su prijevod bibliografskog formata MARC 21 koji se koristi u knjiznicnom programu Aleph.
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UVODNO POLIJE (NP)
Uvodno polje je prvo u bibliografskom zapisu. Polje je obavezno i nije ponovljivo.

00-04 Duljina zapisa
Generira se sistemski.

05 Status zapisa
n - nov

c - ispravljen ili revidiran (mijenja se sistemski)

06 Vrsta zapisa
Kod se koristi prema vrsti grade koja prevladava u zbirci.
a - tekstualna grada
Kod “a” koristi se kada se u zbirci nalazi istovrsna, tekstualna grada, npr. leci, pozivnice, prospekti,
tiskanice.
g — projicirani medij (vizualna grada)
Kod “g” koristi se kada se u zbirci nalazi istovrsna, vizualna grada koja je namijenjena uporabi pomocu
nekog tehnic¢kog uredaja, npr. videosnimke, dijapozitivi.
k - dvodimenzionalna grafika koja se ne projicira (vizualna grada)
Kod “k” koristi se kada se u zbirci nalazi istovrsna, vizualna grada, npr. plakati, razglednice, fotografije.
p - raznovrsna grada
Kod “p” koristi se kada zbirka sadrzi razlicite vrste grade, npr. tekstualnu tiskanu gradu, vizualnu gradu,

elektronicku gradu.

07 Bibliografska razina

C - zbirka

Zbirka je skupina grade stvorena umjetnim zdruzivanjem vise fizicki i nakladnicki nepovezanih jedinica grade koje se
opisuju kao jedna cjelina (bibliografska jedinica).

08 Vrsta kontrole
A - nije odredena

09 Shema kodiranih znakova
a - UCS/Unicode

10 Broj indikatora
2 - Generira se sistemski.

11 Broj oznake potpolja
2 - Generira se sistemski.

12-16 Pocetna adresa podataka
Generira se sistemski.

17 Razina kodiranja

A - potpuna razina
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18 Oblik kataloZznog opisa
i - uklju¢ena ISBD interpunkcija
19 Razina zapisa za viSedijelnu gradu

A - nije navedeno ili se ne primjenjuje

20 Duljina dijela duljine polja
4 - Generira se sistemski.

21 Duljina dijela mjesta pocetnog znaka

5 - Generira se sistemski.

22 Duljina dijela odredenog implementacijom
0 - Generira se sistemski.

23 Nije odredeno
0 — Generira se sistemski.

KONTROLNA POLJA

001 - Kontrolni broj (NP) - generira se sistemski

003 - Identifikator kontrolnog broja (NP) - generira se sistemski
005 - Datum i vrijeme zadnje izmjene (NP) - generira se sistemski

008 Elementi podataka nepromjenjive duljine (NP)

Polje 008 odredeno je kodovima za vrstu zapisa i bibliografsku razinu u uvodnom polju (mjesto znaka 06/07). Polje
je obavezno i nije ponovljivo. Sadrzi opce kodirane podatke o samom zapisu i posebne bibliografske podatke o
opisivanoj jedinici. Elementi podataka odredeni su mjestom. Sva mjesta koja imaju odredenu vrijednost moraju biti
popunjena, a ha nekima je dozvoljena uporaba znaka za popunjavanje (|). Mjesta koja nemaju odredenu vrijednost
oznacena su znakom za prazninu (*). Mjesta znakova od 18 do 34 razlikuju se s obzirom na vrstu grade; ostala su

mjesta zajednicka svim vrstama grade.

Za zbirni opis grade koriste se najceS¢e elementi podataka za raznovrsnu gradu.

00 - 05 Datum unosa u datoteku
Generira se sistemski.

06 Vrsta godine
i - Od-do godine zbirke
Odnosi se na raspon godina izdavanja pojedinih jedinica unutar zbirke (najranija i najkasnija godina).
primjeri
008/06: i
008/07-10: 2001
008/11-14: 2005
260 ##Sc 2001-2005.
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008/07-10: 200u
008/11-14: 2010
260 ##5c[2007?]-2010.

Ako su svi dijelovi izisli u jednoj godini, unosi se ista godina u 07-10i 11-14.
primjer

008/06: i

008/07-10: 2009

008/11-14: 2009

260 ##Sc 2009.

k - Raspon godina vedeg dijela zbirke
Odnosi se na raspon godina izdavanja vec€ine jedinica unutar zbirke (najranija i najkasnija godina). Ako je
vecina jedinica iziSla u jednoj godini, unosi se ista godina u 07-10i 11-14.
primjer
008/06: k
008/07-10: 2000
008/11-14: 2010
260 ##Sc 2000-2010.

07 - 10 Godina 1 - najranija godina
Godina je ista kao i poCetna godina izlaZzenja u polju 260Sc.

Kod “u” unosi se kada se to¢na godina ne moZe sa sigurnoscu utvrditi.

11 - 14 Godina 2 - zavrSna godina
Godina je ista kao i zavr$na godina izlaZzenja u polju 260Sc.

Kod “u” unosi se kada se to¢na godina ne moZe sa sigurnoscu utvrditi.

15 - 17 Mjesto (zemlja) izdavanja, proizvodnije ili izvodenja
Odreduje se prema sjedistu nakladnika cijele ili veceg dijela zbirke. K6d se odabire s popisa
dostupnog na: http://www.loc.gov/marc/countries/. K6d za Hrvatsku je “ci”. Kada zbirka sadrZi
gradu Ciji su nakladnici u vise zemalja, u padaju¢em se izborniku odabire medu ponudenim MARC

kodovima kod “vp”. Polje 044 ne unosi se.

18 - 22 Nisu odredena; sadrze prazninu (?) ili znak za popunjavanje (|)

23 Oblik jedinice grade
| - ne kodira se

Zbirka sadrzi viSe razlicitih oblika jedinice grade.

24 - 34 Nisu odredena; sadrze prazninu (%) ili znak za popunjavanje (|)

35 - 37 Jezik
Upisuje se kod za prevladavajuci jezik koji se odabire medu ponudenim MARC kodovima. Kéd za hrvatski

|ll

jezik je ,,hrv“. Kada zbirka sadrzi gradu na viSe jezika unosi se kod ,mul”. Polje 041 ne unosi se.

Popis svih kodova dostupan je na http://www.loc.gov/marc/languages/.


http://www.loc.gov/marc/countries/
http://www.loc.gov/marc/languages/
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38 Izmijenjen zapis
| - ne kodira se

39 Izvor katalogizacije
A - nacionalno bibliografsko srediste
Koristi se za zapise izradene u NSK.
d —drugo
Koristi se za zapise izradene u drugim knjiznicama

008 Vizualna grada (Uvodno polje/06 -k, g)}
Kada zbirka sadrZi istovrsnu gradu: ,dvodimenzionalna grafika koja se ne projicira” (uvodno polje/06-k) ili

,projicirani medij“ (uvodno polje/06-g) u polje 008 unose se elementi podataka nepromjenljive duljine - Vizualna
grada. Koristi se za opis plakata, razglednica, dijapozitiva, videosnimaka itd.

18 - 20 Trajanje filmova i videosnimaka
| |] - ne kodira se

21 Nije odredeno; sadrZi prazninu (?) ili znak za popunjavanje (|)

22 Korisnici kojima je grada namijenjena

|- ne kodira se

23 - 27 Nisu odredena; sadrze prazninu (*) ili znak za popunjavanje (|)

28 Sluzbena publikacija
|- ne kodira se

29 Oblik jedinice grade

|- ne kodira se
30 - 32 Nisu odredena; sadrZe prazninu (") ili znak za popunjavanje (|)
33 Vrsta

n — graficki prikaz
o —memo kartica

r— realije

s — dijapozitiv
w —igracka
z—drugo

Kod “z” koristi se za opis plakata, razglednica, fotografija.

34 Tehnika

n —ne primjenjuje se

35 - 37 Jezik
Za vizualnu gradu koja nema zvuénog niti tekstualnog sadrzZaja koristi se kdd ,,zxx“ — nije jezi¢ni sadrzaj.

3 Navedena su samo mjesta znakova od 18 do 34 - specificna za navedenu vrstu grade.
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008 Knjige (Uvodno polje/06 — a: tekstualna grada)
Kada zbirka sadrzi istovrsnu, tekstualnu gradu — u polje 008 unose se elementi podataka nepromjenljive duljine —
Knjige. Koristi se za zbirni opis letaka, tiskanica, programa, pozivnica itd.

18 - 21 llustracije
| - ne kodira se

22 Korisnici kojima je grada namijenjena

| - ne kodira se

23 Oblik jedinice grade
A - niti jedan od navedenih

24 - 27 Narav sadrzaja djela
A - narav sadrZaja nije navedena
Kod ,,A“ se koristi za zbirni opis letaka, tiskanica, programa, pozivnica.
¢ - katalozi
f - prirucnici
r - imenici
5 - kalendari

6 - stripovi / crtani romani

28 Sluzbena publikacija
| - ne kodira se

29 Publikacija s konferencije

| - ne kodira se

30 Spomenica
| - ne kodira se

31 Kazalo

| - ne kodira se

32 Nije odredeno ; sadrzi prazninu (*) ili znak za popunjavanje (|)

33 Knjizevna vrsta
| - ne kodira se

34 Biografija

| - ne kodira se
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POLJA KODIRANIH PODATAKA
035 Sistemski kontrolni broj (P)
035 ## Sa Sistemski kontrolni broj (P)
035 ## S9 Sistemski kontrolni broj iz prethodnog/ih sustava (P)

Polje se generira sistemski.

040 Izvor katalogizacije (NP)
Obavezno i neponovljivo polje koje sadrzZi podatke o srediStu koje katalogizira, prenosi u strojno Citljiv oblik ili
prepravlja zapis. Koéd za Nacionalnu i sveuciliSnu knjiznicu u Zagrebu je HR-ZaNSK.
Indikatori: nisu odredeni; sadrZe prazninu (")
Potpolja
Sa izvorno katalozno srediste (NP)
Sb jezik katalogizacije (NP)
Uvijek je hrvatski jezik.
Sc ustanova koja prenosi (biljeZi) zapis u strojno &itljiv oblik (NP)
$d ustanova koja mijenja zapis (P)
Se pravila za opis (P)
Uvijek je ,ppiak”.

primjer
040##SaHR-ZaNSKSbhrvScHR-ZaNSKSeppiak
MARC Code List for Organizations s popisom kodova dostupan je na: http://www.loc.gov/marc/organizations.

042 Kod autentikacije (NP)
Polje oznacava pripadnost zbirki Croatica Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.
Indikatori: nisu odredeni; sadrZe prazninu (")
Potpolje
Sa kéd autentikacije (P)
primjer
042##Sacroatica

080 Broj Univerzalne decimalne klasifikacije (P)

U svaki se zapis na mjesto UDK broja unosi samo opc¢a pomoc¢na oznaka za oblik (0.067) kojom se objedinjuje sva

grada u zbirci sitnog tiska.
Indikatori
1. indikator: vrsta izdanja
A - nema podataka
2. indikator : nije odreden; sadrzi prazninu (*)
Potpolja
Sa broj UDK (NP)
S2 identifikator izdanja (NP)
Identifikator izdanja koje se koristi u NSK je MRF 1998.
primjer
080##5a(0.067)S2MRF 1998.


http://www.loc.gov/marc/organizations
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POLJA ZA NASLOV | OSTALA SRODNA POLJA
245 Podatak o naslovu (NP)
Naslov oblikuje katalogizator tako da opisuje zbirku prema nekom zajednickom elementu kao Sto je porijeklo, tema/
predmet ili dogadaj. U podnaslov se moze unijeti i podatak koji pojasnjava naslov ili navodi vrstu grade koju zbirka
sadrzi, npr. katalozi, plakati.
Naslov i podnaslov(i) navode se u uglatoj zagradi* na hrvatskom jeziku.
Indikatori
1. indikator : sporedna kataloZna jedinica za naslov
0 - nema sporedne kataloZne jedinice
Naslov nije sporedna katalozna jedinica (zapis nema polja 100, 110, 111).
2. indikator : znakovi koji se iskljucuju iz redanja
0 - nema znakova koji se isklju€uju iz redanja
Potpolja
Sa naslov (NP)

Sb drugi podaci vezani uz naslov (podnaslov) (NP)

primjeri: naslov se izvodi prema temi/predmetu koju zbirka sadrzi
24500Sa[Hrvatski gradovi i otoci] : Sb[razglednice]

24500Sa[Medvednica]

primjeri: naslov se izvodi prema dogadaju
24500Sa[Zagrebdox] : Sb[filmski festival]

24500Sa[Medunarodni festival kazalista lutaka]

primjeri: naslov se izvodi prema tijelu odgovornom za objavljivanje grade
24500Sa[Galerija Sebastian] : Sb[katalozi]

245005%a[Sveucilisni racunski centar] : Sb[plakati, pozivnice, programi]

IZDAVANJE, RASPACAVANJE
260 lzdavanje, raspacavanje itd. (P)
Kada zbirka sadrZi gradu samo jednog nakladnika, navodi se njegovo sjediste i naziv. Ako zbirka okuplja gradu
razli¢itih nakladnika i mjesta izdavanja ili mjesto izdavanja i nakladnik nisu poznati, navodi se samo podatak o
godini.
Navodi se najranija i zavrSna godina izdavanja grade koju zbirka sadrzi. Ako se godina ne moZe sa sigurnoscu
utvrditi, navodi se u uglatoj zagradi. Godina/e navedene u poljima 008 i 260 moraju se podudarati.
Indikatori
1. indikator : redoslijed podataka o izdavanju
A - ne primjenjuje se
2. indikator
A - nije odreden

4 Podaci koji pripadaju razlicitim potpoljima unose se svaki u svoju uglatu zagradu.
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Potpolja
Sa mjesto izdavanja, raspacavanja (P)
Sb naziv nakladnika, raspacavatelja (P)
Sc datum izdavanja, raspacavanja (P)

primjer: zbirka sadrzi gradu jednog nakladnika
260##SaZagreb :SbZagrebacki velesajam, $c2008.

primjer: zbirka sadrzi gradu razlicitih nakladnika koji imaju razlicita sjedista
260##5¢c[199?]-2002.

MATERIJALNI OPIS
300 Materijalni opis (P)
Izraduje se jedinstveni opis za sve jedinice grade okupljene u zajednickoj zbirci. U potpolju $Sa navodi se

odgovarajuca posebna oznaka grade (najces¢e “mapa”). U okrugloj se zagradi moZe navesti podatak o opsegu (broj
jedinica koje mapa sadrzi). Podatak o drugim materijalnim pojedinostima (npr. ilustracije) ne navodi se. Podatak o

dimenzijama nije obavezan; ako se navodi, u potpolju Sc biljeZi se visina mape.
Indikatori: nisu odredeni, sadrze prazninu (*).
Potpolja
$a opseg (P)
primjer:
300##Sa3 mape

300##%al mapa (50 jedinica) ;$c20 cm.

NAPOMENE®
Obavezna je napomena o pripadnosti opisivane jedinice grade zbirci sitnog tiska (polje 500) i napomena koja
opisuje sadrzaj zbirke (polje 520).

500 Opca napomena (P)
Napomena o naravi, namjeni, knjizevnoj vrsti i povodu
U svakom se zapisu navodi napomena o pripadnosti zbirci sitnog tiska, a oblikuje se: Sitni tisak Nacionalne i
sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.
Indikatori: nisu odredeni, sadrze prazninu (*).
Potpolje
Sa opéa napomena (NP)
primjer
500##SaSitni tisak Nacionalne i sveucili$ne knjiznice u Zagrebu.

530 Napomena o drugom dostupnom materijalnom obliku (P)
Napomena se koristi kada se korisnika Zeli uputiti na dostupnost dijela grade na drugom mediju.
Indikatori: nisu odredeni, sadrze prazninu (*).
Potpolja
Sa napomena o drugom dostupnom materijalnom obliku (NP)

Su jedinstveni identifikator grade (P)

5 Napomene su navedene prema redoslijedu prikaza u bibliografskom zapisu.



SITNI TISAK

primjer
530##SaFotografije dostupne i na internetu Suhttp://www.pp-medvednica.hr.

Druga je mogucnost da se podatak o dostupnosti dijela grade na internetu navede u polju 856.¢

506 Napomena o ogranic¢enjima pristupa (P)
Napomena se koristi kada postoji neko ogranic¢enje knjiznice ili prijasnjeg vlasnika u vezi s koristenjem grade.
Indikatori
1. indikator : ogranicenje
1 - ima ogranicenja
2. indikator
A - nije odreden
Potpolje
Sa uvjeti koji odreduju pristup (NP)
primjer
5061#SaZa koristenje grade potrebna je dozvola voditelja ¢itaonice.

520 Sazetak itd. (P)
U napomeni se katalogizatorovim rije¢ima navodi kratki opis sadrzaja zbirke. Napomena je za zbirni opis obavezna.
Indikatori
1. indikator: nadzor konstante prikaza
8 - konstanta prikaza se ne generira
2. indikator
A - nije odreden; sadrzi prazninu
Potpolje
Sa sazetak itd. (NP)
primjeri
5208#SaSadrzi karte hrvatskih obalnih gradova.

5208#SaSadrzi informativne prospekte o higijeni djecjih zuba.

5208#SaSadrzi kataloge i program festivala, pozivnice, plakate i izvjestaje o nagradama.

5208#SaSadrzi razglednice, letke i karte Parka prirode Medvednica.

5208#SaSadrzi programe tecajeva, plakat, pozivnicu i DVD izdan povodom 40. obljetnice.

561 Povijest vlasnistva i cuvanja (P)
Napomena sadrzi podatke o prijasnjem vlasniku grade za koju se opis izraduje.
Indikatori

1. indikator: povjerljivost

A - nema podataka

2. indikator: nije odreden; sadrzi prazninu (")
Potpolje

Sa povijest (NP)

6 Nije potrebno u jednom zapisu navoditi oba polja; katalogizator odbire 530 ili 856.
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primjer
561##Salz donacije predsjednickog ureda Republike Hrvatske.

POLJA PREDMETNIH ODREDNICA
653 Pojam u kazalu - slobodno oblikovan (P)
Polje 653 indeksirana je pristupnica koja nije oblikovana prema pravilima za izradu normiranih predmetnih
odrednica’ niti tezaurusa. Slobodno oblikovan pojam (nenormirana pristupnica, klju¢na rije¢) oznacava/opisuje
sadrzaj djela i omogucuje njegovo pretraZzivanje.® MoZze se sastojati od jedne ili viSe rijeci.
Kao prvi pojam u polju 653 obavezno se u svakom zapisu navodi podatak iz 245 S$a, s odgovarajuc¢im indikatorom.
Ako je potrebno navode se i ostali pojmovi potrebni za opis zbirke. Kada se unosi vise istovrsnih pojmova, unose se
u ponovljivo potpolje Sa.
Indikatori
1. indikator: razina pojma u kazalu
A - nema podataka
2. indikator: vrsta pojma ili naziva
Odreduje vrstu slobodno oblikovane odrednice.
0 - opdi pojam
1 - osobno ime
2 - naziv korporativnog tijela
3 - naziv sastanka
5 - geografsko ime
Potpolja

Sa slobodno oblikovan pojam (P)

primjer: naslov oblikovan prema dogadaju

24500Sa[Zagrebdox] : Sb[filmski festival]

653#3SazZagrebdox SaMedunarodni festival dokumentarnog filma (Zagreb)
653#0SaProgrami SaPozivnice

primjer : naslov oblikovan prema predmetu/temi
24500$a [Dubrovnik, Opatija, Trogir] : Sb[dijapozitivi]
653#5SaDubrovnik SaOpatija SaTrogir

primjer: naslov oblikovan prema tijelu odgovornom za objavljivanje grade
24500$a[Hrvatsko drustvo likovnih umjetnika]

653#2Sa Hrvatsko drustvo likovnih umjetnika

653#0SaPozivnice SaKatalog izlozbe

ELEKTRONICKA LOKACIJA | PRISTUP
856 Elektronicka lokacija i pristup (P)
U polje 856 upisuje se elektronicka lokacija (jedinstvena adresa grade — URL) za pristup gradi ili najcesce, dijelu
grade koja se opisuje.
Indikatori
1. indikator : nacin pristupa gradi
4 - HTTP

7 Priruénik za izradu predmetnog kataloga u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu / Mirjana Vuji¢. 2005. [interni dokument].
8 U online katalogu traZi se po predmet, a u rezultatima pretrazivanja prikazuje se kao kljucne rijeci sa znakom * ispred.



SITNI TISAK

2. indikator : odnos izmedu sadrzaja na internetu smjesStenog na navedenom URL-u i grade opisane u
zapisu.
A - nema podataka
Potpolja
S3 specifikacija (NP)
Dodatno se objasnjava veza izmedu grade opisane bibliografskim zapisom i sadrzaja na internetu
Su jedinstveni identifikator grade (P)
primjeri

8564#S3Fotografije dostupne i na internetu Su http://www.pp-medvednica.hr.

8564#S3Dio sadrzaja dostupan i na web-stranici Centra
Su http://www.zenstud.hr/index.php

POLJA ZA LOKALNU UPOTREBU

998 Kreator zapisa i datum (P)

U polju 998 navodi se oznaka katalogizatora (inicijali), godina i mjesec izrade zapisa.
primjer

998 ##Sx DSPK1202


http://www.pp-medvednica.hr
http://www.zenstud.hr/index.php
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Obveznim primjerkom Knjiznica prima publikacije koje se po formalnim obiljezjima svrstavaju u serijske

publikacije®, ali prema ostalim svojstvima: namjeni (reklamne svrhe ili vrlo uski krug korisnika kojima je

namijenjena), nacinu izdavanja i raspacavanja (nije dostupna javno putem knjizarske mreze) ili sadrzaju, pripadaju

zbirci sitnog tiska.

Primjeri su publikacije Ciji se sadrzaj ne sastoji od cjelovitog teksta (krizaljke, enigmatski ¢asopisi, zabavnici), roto-

publikacije (Captain Thunder and Blue Bolt), adresari i imenici (Zute stranice...), katalozi roba, oglasnici (Moto foto

oglasnik), vodici (Split in your pocket), vodici za studente (Vodic¢ kroz studij), statisti¢ki podaci i godisnji/polugodisnji

izvjestaji ustanova i poduzeda, grada reklamno-promotivnog karaktera (Solidum, Vrutak) u koju se ubrajaju i

prilozi iz dnevnih novina (Predlist), katalozi (Katalog hrvatske drvne branse), prodajni katalozi (Nama, Algoritam),

bilteni ustanova (Mjesecni bilten Hrvatskog zavoda za zaposljavanje, Podrucéna sluzba Varazdin), listovi (novine)

udruga (Tako dobar list Udruge Novi Lipik), kalendari (Korizmeni kalendar), djecji casopisi (Medvjedi¢ Winnie Pooh,

W.i.t.c.h.), Zupni listovi lokalnog karaktera (Nas zupni list : informativno glasilo Zupe Mali Losinj), Skolski listovi

(Skrinjica : list u¢enika O3 “Trsat”- Rijeka), vozni redovi.

Opis se temelji na prvom ili prvom dostupnom svescicu serijske publikacije.

Elementi podataka i polja bibliografskog formata MARC 21 za opis serijskih publikacija kao dijela zbirke sitnog tiska

O=0bavezno OP=0Obavezno ako je primjenjivo N=Nije obavezno

UVODNO POLIJE (o) napomena
KONTROLNA POLJA (00X)
) generiraju se
001, 003, 005 Kontrolna polja (0] . .
sistemski
Elementi podataka
008 (0]
nepromjenljive duljine
022 ISSN orP
POLJA KODIRANIH PODATAKA (0XX)
035 Sistemski kontrolni broj | O generira se sistemski
040 Izvor katalogizacije (o]
unosi se samo u
042 Koéd autentikacije (o] croatica zapise izradene u
NSK
Unose se opce
) pomocne
080 Broj UDK (0] )
oznake za oblik
(0.067) i (05)
POLJA ZA NASLOV | OSTALA
SRODNA POLJA
L odreduje nacionalni
210 Skraceni naslov oP
ured za ISSN
L odreduje nacionalni
222 Kljuéni naslov oP
ured za ISSN

9  Neki su dijelovi teksta preuzeti iz: Tiskane serijske publikacije i druga neomedena grada : priru¢nik za katalogizaciju u formatu MARC 21 /
Sonja Pigac Ljubi i Jasenka Zajec. Dostupno na: http://tiny.cc/a7gkbw

10 “Serijska publikacija je publikacija koja zapocCinje s namjerom da nastavi izlaziti beskonacno. Izlazi u odredenim vremenskim razmacima u
izdvojenim svesci¢ima Cija je pripadnost odredenoj serijskoj publikaciji vidljiva u naslovu, brojéanim podacima, vanjskom izgledu itd. “ Vidjeti
u: Tiskane serijske publikacije i druga neomedena grada : priru¢nik za katalogizaciju u bibliografskom formatu MARC21 / Sonja Pigac Ljubi i
Jasenka Zajec. Zagreb : Nacionalna i sveucilisna knjiznica, 2011. Str. 4.


http://tiny.cc/a7gkbw
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245 Podatak o naslovu (0]

246 Drugi oblik naslova oP

1ZDANIJE

250 Podatak o izdanju oP

DATUMI IZDAVANJA 1/1LI BROJCANA

OZNAKA
Datumi izdavanja i/ili

362 . 0
brojc¢ana oznaka

IZDAVANJE, RASPACAVANIJE

260 Izdavanje,itd. (0]

MATERIJALNI OPIS

300 Materijalni opis o

NAKLADNICKA CJELINA

490 Nakladnicka cjelina oP

NAPOMENE

310 Ucestalost izlaZzenja (o]
Napomena o

. . o

500 naravi,namjeni... '
Napomena o N navodi se samo u
materijalnom opisu specificnom slucaju
Napomena o izvoru

588 ) op
opisa

515, 546, 580 Ostale napomene N

POLJA PREDMETNIH ODREDNICA
Pojam u kazalu —

653 ) N
slobodno oblikovan

POLJA ODREDNICA SPOREDNIH

KATALOZNIH JEDINICA
Naziv korporativnog

710 B oP
tijela

POLJA ZA POVEZIVANIJE ZAPISA
Polja za povezivanje

760, 775, 776, 780, 785, 787 ] oP
zapisa

POLJA ZA LOKALNU UPOTREBU

998 Kreator zapisa i datum (0]

POLJE ZA POVEZIVANJE ZAPISA U PROGRAMU ALEPH

LKR

Alephovo polje
p pol) op

za povezivanje

NP — polje nije ponovljivo ; P — polje je ponovljivo
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UVODNO POLJE (NP)
Uvodno polje je prvo u bibliografskom zapisu. Polje je obavezno i nije ponovljivo.

00 - 04 Duljina zapisa
Generira se sistemski.

05 Status zapisa

n - nov

c - ispravljen ili revidiran (mijenja se sistemski)
06 Vrsta zapisa

a - tekstualna grada
Kod “a” koristi se za tiskanu tekstualnu gradu.

07 Bibliografska razina

s - serijska publikacija

08 Vrsta kontrole
A - vrsta nije odredena

(znakovi ~ ili # oznacavaju prazninu)

09 Shema kodiranih znakova
a - UCS/Unicode

10 Broj indikatora
2 - Generira se sistemski.

11 Broj oznake potpolja
2 - Generira se sistemski.

12 - 16 Pocetna adresa podataka
Generira se sistemski.

17 Razina kodiranja

7 - minimalna razina

U zapisu na minimalnoj razini ne navode se kodirani podaci o materijalnim obiljezjima grade (polja 006, 007),

u polju 008/24 ne navode se podaci o naravi cijelog djela. Ne koriste se polja 041 i 044. Ne unose se podaci o
prethodnoj uéestalosti izlaZzenja (polje 321). U polju 245 potpolje Sc ne navode se imena osoba (urednici). Polje
710 (odrednica sporedne kataloZne jedinice) navodi se samo kada za naziv korporativnog tijela ve¢ postoji zapis u

normativnoj bazi podataka, izraden za drugu(e) jedinicu(e) grade.

18 Oblik kataloZznog opisa
i - uklju¢ena ISBD interpunkcija

19 Razina zapisa za viSedijelnu gradu

A - nije navedeno ili se ne primjenjuje
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20 Duljina dijela duljine polja
4 - Generira se sistemski.

21 Duljina dijela mjesta pocetnog znaka
5 - Generira se sistemski.

22 Duljina dijela odredenog implementacijom
0 - Generira se sistemski.

23 Nije odredeno
0 - Generira se sistemski.

KONTROLNA POLJA

001 - Kontrolni broj (NP) - generira se sistemski

003 - Identifikator kontrolnog broja (NP) - generira se sistemski
005 - Datum i vrijeme zadnje izmjene (NP) - generira se sistemski

008 Elementi podataka nepromjenljive duljine — neomedena grada (NP)
Polje je obavezno i nije ponovljivo. Sva mjesta koja imaju odredenu vrijednost moraju biti popunjena, a na nekima
je dozvoljena uporaba znaka za popunjavanje (|). Mjesta koja nemaju odredenu vrijednost oznacena su znakom za

prazninu (*).

00 - 05 Datum unosa u datoteku

Generira se sistemski.

06 Vrsta godine/status izdavanja

c - teku¢a neomedena grada

d - neomedena grada vise ne izlazi
Kod ,,d“ se koristi za publikacije koje su prestale izlaziti (u potpunosti ili samo pod ovim naslovom, a za
novi naslov se izraduje novi zapis). Procjenjuje se da je publikacija prestala izlaziti ako Cetiri godine nije
zaprimljen niti jedan svescic.

u - status neomedene grade nije poznat

Kod ,,u” koristi se kad su istrazeni svi dostupni izvori, ali podatak nije pronaden.

7 -10 Godina 1

Unosi se godina kada je publikacija prvi puta izi$la. Ta je godina ista kao i po¢etna godina izlaZzenja u polju 260Sc.
Podatak koji se navodi na ova dva mjesta ne mora uvijek odgovarati broj¢anoj oznaci u polju 362. Podatak se
preuzima s publikacije ili iz nekog drugog pouzdanog izvora.

Ako se toc¢na godina ne moZze utvrditi za dio koji je nepoznat unosi se oznaka ,u”, npr. 198u.

11 - 14 Godina 2

Unosi se godina kada je publikacija iziSla zadnji put. Kronoloski podatak ne mora uvijek odgovarati broj¢anoj oznaci
koja je navedena na publikaciji i u polju 362. Godina je ista kao i zavr$na godina izlaZenja u polju 260Sc. Podatak se
preuzima s publikacije ili iz nekog drugog pouzdanog izvora.

Ako se toc¢na godina ne moze utvrditi, procjenjuje se (poZeljno na desetljece), a za dio koji je nepoznat unosi se
oznaka ,,u”. Za tekuce publikacije unosi se 9999.
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15 - 17 Mjesto izdavanja, proizvodnje ili izvodenja
Zemlja izdavanja odreduje se prema sjediStu nakladnika. Ako se jedinica veze uz viSe zemalja unosi se kod prve zemlje

izdavanja. Kod se odabire s popisa dostupnog na: http://www.loc.gov/marc/countries/. Kéd za Hrvatsku je ,ci”.

18 Ucestalost izlaZzenja
Kodirani podatak koji se ispisuje rije¢ima u polju 310. Ako publikacija promijeni u€estalost izlaZzenja, kodirani se
podatak na ovom mjestu mijenja i unosi se tekuca ucestalost izlaZenja.
Kodovi za ucestalost izlaZenja:
a - godisnje
b - dvomjesetno
c - polutjedno
d - dnevno
e - dvotjedno
f - polugodisnje
g - dvogodisnje
h - trogodisnje
i - tri puta tjedno
j - tri puta mjese¢no
m - mjesecno
g - tromjesecno
s - polumjesecno
t - tri puta godisnje
U - nije poznato
Kod ,,u” koristi se kada na publikaciji u¢estalost izlaZenja nije navedena.
w - tjedno
z - drugo
A - ulestalost se ne moze utvrditi
Koristi se za publikacije koje izlaze neredovito, a niti jedan od ponudenih kodova nije primjenjiv.
| - ne kodira se
Koristi se u opisu nakladnic¢kih cjelina.
Kada ne postoji kod koji to¢no prikazuje ucestalost izlaZenja opisivane publikacije koristi se najblizi kod, npr. za
mjesecnik koji ne izlazi u ljetnim mjesecima koristi se kéd ,m”.

19 Redovitost
n - uobicajeno neredovito
r - redovito
u - nije poznato
Kod ,,u” koristi se kada se redovitost izlaZzenja ne moze utvrditi.
X - potpuno neredovito
Kod ,x“ koristi se zajedno s kodom ,A“ na mjestu znaka 18 tj. kada se zna da publikacija namjerno ne izlazi
redovito.
| - ne kodira se
Koristi se kod opisa nakladnickih cjelina.
Redovitost se odreduje prema ucestalosti izlaZzenja navedenoj u impresumu, podnaslovu ili drugdje na jedinici grade.

20 Nije odredeno
A - nije odredeno


http://www.loc.gov/marc/countries/
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21 Vrsta neomedene grade

Odreduje se vrsta neomedene grade koriStenjem sljededih kodova:

| - publikacija s uvezom sa slobodnim listovima koja se osuvremenjuje

m - nakladnicka cjelina

n —novine
Kod za novine koristi se za sve publikacije obuhvacene definicijom novina®! kao i za sluzbene publikacije na
svim razinama drzavne uprave (npr. Sluzbene novine ..., Sluzbeni vjesnik ...).

p - ¢asopis
Publikacija koja izlazi dva ili viSe puta godiSnje. Koristi i za publikacije koje izlaze jednom godiSnje, ali imaju
druga oblikovna obiljezja ¢asopisa.

A - niti jedna od navedenih
Koristi se za publikacije koje nemaju oblikovna obiljezja ¢asopisa ili novina npr. godisSnjake, godisnje
izvjesStaje, statistike, kalendare.

22 Oblik izvorne jedinice grade
| - ne kodira se

23 Oblik jedinice grade

A - niti jedan od navedenih
Koristi se za obicni tisak.

d - krupni tisak

f - brajica

|- ne kodira se

Koristi se u opisu nakladnickih cjelina.

24 Narav cijelog djela
|- ne kodira se

25 - 27 Narav sadrzaja

Oznacava se vrsta sadrzaja opisivane grade.
A — narav sadrzaja nije navedena

a — kratki sadrzaji/sazeci

b — bibliografije

¢ — katalozi

d — rjecnici

f — prirucnici

i —kazala

| — zakonodavstvo

n — pregled literature o odredenom predmetu
p — tekstovi za programirano ucenje

r —imenici

11 “Serijska publikacija koja izlazi dnevno, tjedno ili polutjedno i izvjestava o tekuc¢im zbivanjima i temama od opceg interesa, obicno vecih
dimenzija (od 36 cm nadalje), bez korica, a odmabh iza naslova najc¢esce slijede ¢lanci. Novinama se smatraju i lokalne publikacije od opceg
interesa koje izlaze rjede. Novine su i publikacije koje, uz one od opéeg, sadrze i tekuce vijesti od posebnog interesa za odredeni Citateljski
krug. Definicija isklju¢uje publikacije koje donose novosti iskljucivo vezane uz neku organizaciju/ustanovu sa strué¢nim interesom ili pokrivaju
odredenu temu, ¢ak i ako u naslovu nose naziv ,novine” ili su objavljene u novinskom formatu. Takoder iskljucuje reklamne publikacije.”
Definicija preuzeta iz: Tiskane serijske publikacije i druga neomedena grada : priru¢nik za katalogizaciju u bibliografskom formatu MARC 21 /
Sonja Pigac Ljubi i Jasenka Zajec. Zagreb : Nacionalna i sveuciliSna knjiznica, 2011. (str. 3).
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s — statistike

t — tehnicki izvjestaji

u — norme/specifikacije
y — godisnjaci

5 — kalendari

6 — stripovi/crtani romani

28 Sluzbena publikacija
A - nije sluzbena publikacija
o - sluzbena publikacija — razina nije ustanovljena
| - ne kodira se
Koristi se u opisu nakladni¢kih cjelina.

29 Publikacija s konferencije
0 - nije publikacija s konferencije
1 - publikacija s konferencije
| - ne kodira se
Koristi se u opisu nakladni¢kih cjelina.

30 - 32 Nisu odredena; sadrze prazninu (")

33 lzvorna abeceda ili pismo naslova
Kod oznacava jezik ili pismo naslova na kojem se temelji klju¢ni naslov (polje 222).
| - ne kodira se'?

Koristi se kada publikacija nema klju¢nog naslova.

34 Nacin izrade zapisa

0 - slijedni
Koristi se kod ,,0“ za oznacavanje izrade kataloznog opisa slijedom promjena naslova, tj. za svaku se vecu
promjenu naslova izraduje novi zapis. Katalogizira se na temelju prvog objavljenog ili dostupnog svesci¢a
publikacije.

35 - 37 Jezik

Upisuje se kod za prevladavajuci jezik koji se odabire medu ponudenim MARC kodovima. Kod za hrvatski jezik je
,hrv“. Cjelovit popis kodova dostupan je na http://www.loc.gov/marc/languages/.

Za viSejezi¢ne publikacije do tri jezika, ovdje se unosi prvi jezik. Za publikacije na viSe od tri jezika unosi se kod

,mul” Polje 041 se ne koristi.

38 Izmijenjen zapis
Upisuje se kod kojim se oznacava jesu li izvorni podaci na opisivanoj jedinici grade izmijenjeni u bibliografskom

zapisu (npr. pismo predloska nije isto kao i pismo bibliografskog zapisa, simbol na predlosku zamijenjen je latinickim

pismom).
A - nije izmijenjen
o0 - potpuno transliteriran (npr. predlozak je na ¢irilici)

X - znakovi bez ekvivalenta u strojno Citljivom obliku (npr. simboli, posebni znakovi)

12 Ako je u pretpublikacijskom ISSN zapisu unesen drugi kdd, taj ostaje u zapisu.


http://www.loc.gov/marc/languages/
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39 lIzvor katalogizacije
Unosi se kod vrste kataloZnog sredista.
A - nacionalno bibliografsko srediste
Koristi se za zapise izradene u NSK.
d - drugo
Koristi se za zapise izradene u drugim knjiZznicama

022 - Medunarodni standardni broj serijske publikacije (ISSN) (P)
ISSN broj preuzima se s publikacije. Iza prve Cetiri znamenke ISSN-a unosi se crtica. Prefiks ISSN ne upisuje se.
Indikatori
1. indikator: razina medunarodnog znacaja
A - razina nije navedena
0 - neomedena grada medunarodnog znacaja
1 - neomedena grada nije od medunarodnog znacaja
Kodove odreduje nacionalni ured za ISSN.
2. indikator : nije odreden; sadrZi prazninu (")
Potpolja
Sa - medunarodni standardni broj serijske publikacije (ISSN) (NP)
$1- ISSN-L (NP)
Sm - ponisten ISSN-L (NP)
Sy - pogresan ISSN (P)
Sz - ponisten ISSN (P)
S2 -izvor
Kod nacionalnog ISSN ureda (upisuje nacionalni ured za ISSN).
primjer
022##5a1333-90795230

POLJA KODIRANIH PODATAKA
035 Sistemski kontrolni broj (P)

035 ## Sa Sistemski kontrolni broj (NP)

035 ## $S9 Sistemski kontrolni broj iz prethodnog/ih sustava (P)
Polje se generira sistemski.

040 lzvor katalogizacije (NP)
Obavezno i neponovljivo polje koje sadrzi podatke o srediStu koje katalogizira, prenosi u strojno Citljiv oblik ili
prepravlja zapis. K6d za Nacionalnu i sveuciliSnu knjiznicu u Zagrebu je HR-ZaNSK.
Indikatori: nisu odredeni; sadrze prazninu (")
Potpolja
Sa izvorno katalozno srediste (NP)
Sb jezik katalogizacije (NP)
Uvijek je hrvatski jezik.
Sc ustanova koja prenosi (biljezi) zapis u strojno ¢itljiv oblik (NP)
Sd ustanova koja mijenja zapis (P)
Se pravila za opis (P)
Uvijek je ,ppiak”.
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primjer
040##SaHR-ZaNSKSbhrvScHR-ZaNSKSeppiak

MARC Code List for Organizations s popisom kodova dostupan je na: http://www.loc.gov/marc/organizations.

042 Kod autentikacije (NP)
Polje oznacava pripadnost zbirki Croatica Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.
Indikatori: nisu odredeni; sadrZe prazninu (")
Potpolje
Sa kéd autentikacije (P)
primjer
042##Sacroatica

080 Broj Univerzalne decimalne klasifikacije (P)
U svaki se zapis na mjesto UDK broja unose opce pomocne oznake za oblik: za sitni tisak oznaka je (0.067), za
serijske publikacije (05). Svaka se oznaka unosi u ponovljivo polje 080. Ako je za jedinicu grade ranije izraden ISSN
zapis, UDK broj dodijeljen kod izrade pretpublikacijskog ISSN zapisa ostaje.
Indikatori
1. indikator: vrsta izdanja
A - nema podataka
2. indikator : nije odreden; sadrzi prazninu (")
Potpolja
Sa broj UDK (NP)
S$2 identifikator izdanja (NP)
Identifikator izdanja koje se koristi u NSK je MRF 1998.
primjer
080##5a(0.067)$2MRF 1998.
080##5a(05)S2MRF 1998.

POLJA ZA NASLOV | OSTALA SRODNA POLJA

210 Skraceni naslov (P)

Odreduje nacionalni ured za ISSN. Za hrvatske publikacije, u pretpublikacijski zapis u bibliografsku bazu NSK unosi
ISSN ured za Hrvatsku.

222 Kljucni naslov (P)
Odreduje ga nacionalni ured za ISSN. Za hrvatske publikacije, u bibliografsku bazu NSK u pretpublikacijski zapis
unosi ISSN ured za Hrvatsku.

245 Podatak o naslovu (NP)
Unosi se stvarni naslov i podaci o odgovornosti. Izvor podataka o stvarnom naslovu je naslovna stranica, odnosno
omot ili stranica koja sadrZi najpotpunije podatke.
Indikatori
1. indikator : sporedna katalozna jedinica za naslov
0 - nema sporedne katalozne jedinice

Naslov nije sporedna kataloZzna jedinica (zapis nema polja 100, 110, 111).

13 Opsirnije vidjeti u: Tiskane serijske publikacije i druga neomedena grada : priru¢nik za katalogizaciju u formatu MARC 21 / Sonja Pigac Ljubi i
Jasenka Zajec.
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2. indikator : znakovi koji se iskljucuju iz redanja
0-9 - broj znakova koji se isklju€uju iz redanja
Potpolja
Sa naslov (glavni stvarni naslov) (NP)
Sb drugi podaci vezani uz naslov (usporedni stvarni naslov/podnaslov) (NP)
Sc podatak o odgovornosti itd. (NP)
Sn broj dijela djela (oznaka kola/razdjela) (P)
Sp naziv dijela djela (stvarni naslov kola/razdjela) (P)

$a Naslov

Unosi se u polje 245 Sa, a iza njega se navode: usporedni stvarni naslov, podnaslov, stvarni naslov dijela, oznaka
dijela i podaci o odgovornosti. Preuzima se uglavnom doslovce iz propisanih izvora podataka osim u pogledu
velikih slova, interpunkcije, navodnika (navodnici se izostavljaju) i dijakritickih znakova*. Za druge se oblike naslova
izraduju pristupnice u polju 246.

Glavni stvarni naslov javlja se u razli¢itim oblicima, kao npr. genericki naslov, naslov u obliku inicijala, naslov pocinje
brojevima ili simbolima, moZe se sastojati od zajednickog i podredenog stvarnog naslova, sadrzi podatak o izdanju
i/ili o odgovornosti.®

Kad se glavni stvarni naslov javlja na publikaciji i u ispisanom obliku i u obliku inicijala ili akronima za glavni se
stvarni naslov uvijek odabire ispisani oblik, a inicijali ili akronim za podnaslov. Ako se glavni stvarni naslov javlja na
publikaciji samo u obliku akronima ili inicijala, navodi se u tom obliku.

Za genericke se naslove izraduje pristupnica. Pristupnica moze biti klju¢ni naslov u polju 222, koji zajedno s ISSN-om
dodjeljuje nacionalni ured za ISSN. Ako klju¢ni naslov ne postoji, katalogizator mozZe izraditi pristupnicu u polju 246
3#.

primjer: neizrazit (genericki) naslov - publikacija ima klju¢ni naslov

222#0SaBilten prinovaSb(Nacionalna i sveudilisna knjiznica u Zagrebu. Odsjek u sredi$njoj sluzbi ¢itaonica)
24500SaBilten prinova /ScNacionalna i sveucili$na knjiznica u Zagrebu, Odsjek u sredi$njoj sluzbi - korisnicke sluzbe,
Odsjek u sredisnjoj sluzbi ¢itaonica

primjer: neizrazit (genericki) naslov - publikacija nema klju¢ni naslov
24500SaBilten prinova /ScNarodno sveudiliste Krapina, KnjiZnica i ¢itaonica
2463#SaBilten prinova (Narodno sveuciliste Krapina, Knjiznica i ¢itaonica)

primjer: naslov u obliku inicijala
245008aZlzona

2463#SaZl zona
2463#SaZracna luka zona

primjer: naslov pocinje brojem
245005a7 plus
2463#SaSedam plus

14 Ako na predlosku nedostaju ili su pogresni, u zapisu se navode u ispravnom obliku.
15 Za promjene koje zahtijevaju izradu novog zapisa vidjeti: Tiskane serijske publikacije i druga neomedena grada : prirucnik za katalogizaciju u
formatu MARC 21 / Sonja Pigac Ljubi i Jasenka Zajec (tocka 3.1).
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primjer: naslov sadrzi podatak o odgovornosti
24500$aAKD informacije
7102#SaAgencija za komercijalnu djelatnost (Zagreb)®

Sb Drugi podaci vezani uz naslov

Usporedni stvarni naslov

Unosi se velikim pocetnim slovom u potpolje $bY’, a pristupnica se izraduje u polju 246 31.
primjer

24500$aRadujmo se =SbFreuen wir uns

24631SaFreuen wir uns

Podnaslov

Podnaslov se u pravilu izostavlja iz opisa osim kada je potreban za identifikaciju grade, kada obuhvaca podatak o
odgovornosti (izdavacu) ili ako pojasnjava ili upotpunjuje glavni stvarni naslov, ukazuje na vrstu i sadrzaj jedinice.

U opisu se navodi samo kada se javlja na naslovnoj stranici, tj. na istom mjestu kao i glavni stvarni naslov. Unosi se
malim pocetnim slovom u potpolje Sb*8. Promjene podnaslova ne biljeZe se u napomeni.

primjer

24500$alako :Sb program regionalnog razvoja i jatanja sposobnosti organizacija civilnog drustva u sjeverozapadnoj
Hrvatskoj.

Sc Podatak o odgovornosti

Podatak o odgovornosti navodi se za organizacije (korporativna tijela) odgovorne za intelektualni sadrzaj serijske
publikacije (izdavaci). Za korporativno tijelo izraduje se pristupnica (sporedna kataloZna jedinica) u polju 710 samo
kada za naziv korporativnog tijela ve¢ postoji zapis u normativnoj bazi podataka, izraden za drugu(e) jedinicu(e)
grade. Imena osoba (urednici, sastavljaci itd.) ne navode se.

primjer

24500SaMijesecni statisticki bilten /ScHrvatski zavod za zaposljavanje, Podrucna sluzba Bjelovar

$p Naziv dijela djela

Stvarni naslov kola/razdjela (podredeni stvarni naslov) navodi se iza glavnog stvarnog naslova, u potpolju $p.
primjer

24500%aZute stranice.$plstarska zupanija

SPOREDNI STVARNI NASLOV(1)
246 Drugi oblik naslova (P)
Izraduje se pristupnica za sporedni stvarni naslov koji se javlja na jedinici grade, a razlikuje se od glavnog stvarnog
naslova u polju 245. Naslov se unosi bez ¢lana na pocetku.
Indikatori
1. indikator: nadzor napomene / sporedne kataloZne jedinice
1: napomena, sporedna kataloZna jedinica
Izraduje se pristupnica s napomenom za sporedni stvarni naslov.
3 : nema napomene, sporedna katalozna jedinica
Za sporedni stvarni naslov izraduje se pristupnica, bez napomene za sporedni stvarni
naslov.

16 Polje 710 (sporedna kataloZna jedinica) navodi se samo kada za naziv korporativnog tijela veé postoji zapis u normativnoj bazi podataka.
17 Glavni stvarni naslov u potpolju $Sa zavr$ava razmakom ispred znaka jednakosti ( =).
18 Glavni stvarni naslov u potpolju $a zavr$ava razmakom ispred dvotocke ( :).
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2. indikator : vrsta naslova
A - vrsta nije navedena
0 - dio naslova
1 - usporedni naslov
2 - razlikovni naslov
3 - drugi naslov (ostali sporedni stvarni naslovi)
4 - omotni naslov
5 - naslov na sporednoj naslovnoj stranici
6 - naslov nad tekstom
7 - tekuci naslov
8 - hrpteni naslov

Potpolja

Sa stvarni naslov/kratki naslov (NP)

Sb drugi podaci vezani uz naslov (podnaslov) (NP)

Za publikacije s generickim stvarnim naslovom (npr. Statistika, Bilten) koje nemaju klju¢ni naslov (polje 222) izraduje
se sporedna kataloZna jedinica (pristupnica) u polju 246 34.

primjer : sporedna kataloZna jedinica za genericki naslov (nema polja 222)

24500SaBilten prinova /ScNarodno sveudiliste Krapina, KnjiZnica i ¢itaonica.

2463#SaBilten prinova (Narodno sveuciliste Krapina, Knjiznica i ¢itaonica)

primjer: usporedni stvarni naslov
24500SaPriru¢nik Hrvatska ... =SbHandbook Croatia ...
24631SaHandbook Croatia

1ZDANJE
250 Podatak o izdanju (NP)
Podatak o izdanju navodi se kada se javlja na publikaciji.

DATUMI IZDAVANJA I/ILI BROJCANA OZNAKA
362 Datumi izdavanja i/ili brojéana oznaka (P)
Izvor podataka je cijela jedinica grade i drugi pouzdani izvori. Navode se brojevi i/ili oznake razdoblja prvog i/
ili posljednjeg svescic¢a. Kada se opis izraduje prema svesci¢u koji nije prvi niti posljednji, a podatak o prvom i/ili
posljednjem svesc¢icu ne moze se naci u nekom drugom pouzdanom izvoru podataka vec se pretpostavlja, stavlja se
u uglatu zagradu.
Popratni izrazi uz broj¢ane oznake krate se prema PPIAK-u, biljeska 58 i biljeska 59.%°
Indikatori

1. indikator: oblik datuma

0 - oblikovan

2. indikator: nije odreden; sadrzi prazninu (")

Potpolja

Sa datumi izdavanja i/ili broj¢ana oznaka (NP)

19 Opsirnije vidjeti u: Tiskane serijske publikacije i druga neomedena grada : priru¢nik za katalogizaciju u formatu MARC 21 / Sonja Pigac Ljubi i
Jasenka Zajec.
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primjeri
3620#SaGod.1,br.1(2010)-

3620#%a [2007]-

IZDAVANJE, RASPACAVANIJE
260 lzdavanje, raspacavanje itd. (impresum) (P)
Unose se podaci koji se odnose na sjediSte nakladnika, naziv nakladnika i godinu izdavanja. Ako je na publikaciji
navedeno vise mjesta izdavanja i /ili vise nakladnika, unosi se samo prvi podatak.
Indikatori

1. indikator: redoslijed podataka o izdavanju

A - ne primjenjuje se

2. indikator: nije odreden
Potpolja

Sa mjesto izdavanja, raspacavanja itd. (P)

Sb naziv nakladnika, raspacavatelja itd. (P)

Sc datum izdavanja, raspacavanja itd. (P)

Sa Mjesto izdavanja, raspadavanja

U potpolje $a unosi se sjediste nakladnika. Preuzima se u pravopisnom obliku u kojem je naveden na opisivanoj jedinici
grade, ukljucujucii oblik u padezu. Kada podatak o mjestu izdavanja nije naveden na gradi, ali se moze utvrditi, unosi se
u uglatu zagradu. Kada podatak nije moguée sa sigurnosc¢u utvrditi, u uglatoj se zagradi navodi naziv vjerojatnog mjesta
s upitnikom na kraju. Kada podatak o mjestu izdavanja nije poznat, u uglatoj se zagradi navodi kratica [S. I.]. Ako se
mjesto izdavanja mijenja, kasnije se mjesto ne biljeZi u napomeni. Kada ima viSe mjesta izdavanja, navodi se samo prvo

s kraticom [etc.] za ostala.

primjer: podatak o mjestu izdavanja nije naveden na gradi, ali se moze utvrditi
260##Sa[Koprivnica]

primjer: podatak o mjestu izdavanja nije naveden na gradi, navedeno je vjerojatno mjesto
260##Sa[Koprivnica?]

primjer: podatak o mjestu izdavanja nije poznat i ne moZze se utvrditi
260##SalS. I.]

Sb Naziv nakladnika, raspadavatelja

Nakladnik je pravna ili fizicka osoba koja pokrece objavljivanje publikacije i snosi troSkove njezina izdavanja. Naziv
nakladnika u pravilu se preuzima doslovce s predloSka u potpunom obliku. Ako jedinica grade ima viSe od jednog
nakladnika, navodi se samo prvi, s kraticom [etc.] za ostale.

primjer

260 ##Sa Zagreb :SbNacionalna i sveudili$na knjiznica u Zagrebu,$c2000- .

Sc Datum izdavanja, raspadavanja

Odnosi se na godine izdavanja prvog i/ili posljednjeg svesci¢a. Ako se pocetna, odnosno zavr$na godina ne mogu sa
sigurnoscu utvrditi, u uglatoj se zagradi navodi priblizna godina sa znakom upitnika na kraju. Pocetna i zavrSna godina
navedene u polju 008/07-10, 11-14 i u polju 260 moraju se podudarati.
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primjer
008/07-10 198u
11-14 2003
260 ## __ ,5c[198?]-2003.

MATERIJALNI OPIS
300 Materijalni opis (P)
Izvor podataka je predlozZak, a izrazi koji se upotrebljavaju piSu se hrvatskim jezikom.
Indikatori : nisu odredeni, sadrze prazninu (")
Potpolja
$a opseg (P)
Sb druge materijalne pojedinosti (NP)
Sc dimenzije (P)
Se podatak o popratnoj gradi (NP)

$a Opseg

Navodi se posebna oznaka grade i opseg. Za publikacije koje jos izlaze navodi se samo posebna oznaka grade (sv.).
Za publikacije koje su prestale izlaziti navodi se broj bibliografskih jedinica (a ne broj fizickih jedinica) koje odredena
zbirka posjeduje.

primjer: publikacija je prestala izlaziti

300##Sa20 sv.

primjer: publikacija jos izlazi
300##Sa___sv.

Sb Druge materijalne pojedinosti

Navode se podaci koji se odnose na bibliografsku jedinicu u cjelini.
primjer

300##Sa___ sv.:Shilustr. ;Sc .

Sc Dimenzije

Navodi se visina sves¢i¢a u centimetrima.
primjer

300##Sa__sv. ;5c20 cm

Se Podatak o popratnoj gradi

Navodi se samo kada se ona objavljuje zajedno sa serijskom publikacijom, redovito ili povremeno, za cijelo vrijeme
njenog izlazenja.

primjer

300##Sa___ sv.;Sc___ +Seposteri

NAKLADNICKA CJELINA
490 Podatak o nakladnickoj cjelini (P)
Unosi se kada serijska publikacija pripada nakladnickoj cjelini.
Indikatori
1. indikator: upucivanje na nakladnicku cjelinu

0 — ne upucuje na nakladnicku cjelinu (polje 830 se ne izraduje)
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2. indikator: nije odreden; sadrzi prazninu (%)
Potpolja
Sa podatak o nakladnic¢koj cjelini (P)
Sv godiste/broj¢ane oznake (P)%
Ispred Sv unosi se interpunkcija tocka-zarez (;).
$x ISSN (P)
primjer
245 00 Sa Moj mali eko katoli¢ki kalendar ...
490 0# Sa Biblioteka Vedrina ;Svknj. 5-
760 18 St Biblioteka Vedrina Sgknj. 5-

NAPOMENE
Izvor podataka nije propisan. Navode se napomene koje se odnose na cijelu publikaciju, a ne na jedan svescic.
Unose se u odredena, posebna polja, a ukoliko takvog nema, u polje op¢e napomene (500).

310 Napomena o ucestalosti izlaZzenja (NP)
Napomena je obavezna. Navodi se tekstualni oblik podatka koji odgovara kédu u polju 008/18.
Indikatori : nisu odredeni, sadrze prazninu (*)
Potpolja
Sa tekuca ucestalosti izlaZzenja (NP)
primjer: publikacija izlazi jednom mjesecno
008 /18 m
310## Sa Mjeseéno

primjer: uCestalosti izlaZenja je namjerno neredovita
008 /18 A
310## Sa Neredovito

primjer: uCestalosti izlaZenja nije poznata
008 /18 u
310## Sa Nepoznato

500 Opca napomena (P)

U polje 500 unose se dolje navedene napomene koje se ne mogu smjestiti u posebna polja napomena.
Indikatori: nisu odredeni, sadrze prazninu (*).

Potpolje

Sa opéa napomena (NP)

Napomena o naravi, namjeni, knjizevnoj vrsti i povodu

U svakom se zapisu navodi napomena o pripadnosti zbirci sitnog tiska, a oblikuje se: Sitni tisak Nacionalne i
sveuciliSne knjiznice u Zagrebu. Napomena je obavezna.

primjer

500##Sa Sitni tisak Nacionalne i sveudili$ne knjiZznice u Zagrebu.

20 Broj¢ana oznaka u polju 490 unosi se u potpolje Sv, a u polju 760 u potpolje Sg.
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Napomena o materijalnom opisu

Napomena nije obavezna; navodi se samo za serijske publikacije koje izlaze kao prilog uz dnevne novine, a
katalogiziraju se kao samostalna publikacija. Veza s maticnom publikacijom (novinama) u polju 772 ne izraduje se.
primjer

24500Sa Predlist :Sb Algoritmov besplatni ¢asopis za promicanje kulture &itanja i kuénu zabavu.

500##Sa Prilog uz: Jutarnji list = ISSN 1331-5692

515 Napomena o posebnostima obrojcivanja (P)
Sadrzi podatke koji se odnose na nepravilnosti i posebnosti izlazenja. Napomena nije obavezna.
Indikatori: nisu odredeni, sadrze prazninu (")
Potpolja
Sa napomena o posebnostima obrojéivanja (NP)
primjer
515##SaNe izlazi 1993-2000.

546 Napomena o jeziku (P)
Tekstualna napomena o jeziku objasnjava ili nadopunjuje podatke iz 008/35-37. Navodi se kada opisivana jedinica
grade sadrzi tekstove na dva, tri ili viSe jezika. Napomena nije obavezna. Polje 041 ne navodi se.
Indikatori: nisu odredeni, sadrze prazninu (*)
Potpolje:
Sa napomena o jeziku (NP)
primjer : tekst na tri jezika
008/35-37 hrv
S546## SaTekst na hrv., engl. i na njem. jeziku.

primjer: tekst na viSe od tri jezika
008/35-37 mul
S546## Sa Tekst na vise jezika.

580 Napomena o sloZzenim vezama (P)
Napomena se koristi da bi se dodatno objasnile veze izmedu opisivane jedinice grade i jedinica u poljima za
povezivanje 780/14, 785/16, 785/17. Napomena nije obavezna.
Indikatori: nisu odredeni, sadrze prazninu (*)
Potpolje:
Sa napomena o slozenim vezama (NP)
primjer: publikacija nastaje spajanjem
24500%a Zute stranice.Sp021 Splitsko-dalmatinska Zupanija, 020 Dubrovacko-neretvanska Zupanija.
580##Sa Nastaje spajanjem: Zute stranice. Dubrovacko-neretvanska Zzupanija = ISSN 1334-7535 i: Zute stranice.
Splitsko-dalmatinska Zupanija = ISSN 1334-7527.
78014S$tZute stranice. Splitsko-dalmatinska Zupanija $x1334-7527
78014StZute stranice. Dubrovacko-neretvanska Zzupanija $x1334-7535

588 Napomena o izvoru opisa (P)

Obavezna je kada je opis izraden na temelju sves¢ica koji nije prvi. Brojéanim podacima svesci¢a prethodi uvodna
izreka: Opis prema...

Indikatori: nisu odredeni, sadrze prazninu (")
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Potpolja
Sa napomena o izvoru opisa (NP)
primjer
3620#5a[2007]-
588##Sa0pis prema 2010.

POLJA PREDMETNIH ODREDNICA
653 Pojam u kazalu - slobodno oblikovan (P)
Polje 653 indeksirana je pristupnica koja nije oblikovana prema pravilima za izradu normiranih predmetnih
odrednica niti tezaurusa. Polje 653 nije obavezno za opis serijskih publikacija. Ako se koristi, unose se podaci
o naravi sadrzaja serijske publikacije (kodirani u polju 008/25-27) i/ili naziv korporativnog tijela iz polja 245
odgovornog za stvaranje jedinice koju opisujemo.
Unosi se velikim pocetnim slovom, na hrvatskom jeziku.
Indikatori
1. indikator: razina pojma u kazalu
A - nema podataka
2. indikator: vrsta pojma ili naziva
0 - opci pojam
2 - naziv korporativnog tijela
Potpolja
Sa slobodno oblikovan pojam (P)
primjeri
653#0SaKalendari

653#0SaStripovi

653#0Salmenici

653#0SakKatalozi

653#0SaStatistike

653#2SaAlgoritam

POLJA ODREDNICA SPOREDNIH KATALOZNIH JEDINICA
710 Sporedna kataloZna jedinica - naziv korporativnog tijela (P)
Polje se koristi za izradu pristupnice za korporativno tijelo odgovorno za stvaranje bibliografske jedinice koju
opisujemo. Unosi se kada je naziv korporativnog tijela spomenut u glavhom stvarnom naslovu, u polju 245 $a,
Sb, Sc. Polje 710 navodi se samo kada za naziv korporativnog tijela ve¢ postoji zapis u normativnoj bazi podataka,
izraden za drugu(e) jedinicu(e) grade.
Indikatori
1. indikator: oblik naziva korporativnog tijela kao pristupni element
1 - naziv pod jurisdikcijom/sjedistem
2 - naziv u izravnom redoslijedu
2. indikator: vrsta sporedne katalozne jedinice
A - nema podataka
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Potpolja
Sa naziv korporativnog tijela ili jurisdikcije/sjedista kao pristupni element (NP)
Sb podredeno tijelo (P)

primjeri:

24500SalLisinski :Sbhinformativni mjeseéni program___

7102#SaKoncertna dvorana Vatroslava Lisinskog (Zagreb)

24500SaMijesecni statisticki list /Sc Hrvatski zavod za zaposljavanje, Podruéna sluzba Zadar___
7101#SaHrvatska.SbMinistarstvo rada i socijalne skrbi.SbZavod za zaposljavanje Podruéna sluzba (Zadar)

POLJA ZA POVEZIVANIJE ZAPISA (76X — 78X)
760 Nakladnicka cjelina (P)
Polje se koristi za povezivanje sa zapisom za nakladnicku cjelinu (polje 490).
Kod generickih se naslova u okrugloj zagradi unosi i podatak o odgovornosti.
Indikatori
1. indikator: nadzor napomene
1 - ne prikazuje se
Polje se ne prikazuje kao napomena.
2. indikator: nadzor konstante prikaza
8 - konstanta prikaza se ne generira
Potpolja
St naslov (NP)
Sx ISSN (NP)#
Sg povezani dijelovi (P)
Ispred $g ne unosi se interpunkcija.
primjer
4900#SaBiblioteka Vedrina ;Svknj. 5-
76018StBiblioteka VedrinaSgknj. 5-
LKRSaUP $b683580 SINSKO1 SmMoj mali eko katoli¢ki kalendar... Sn Biblioteka Vedrina $Sr7600%

775 Drugo izdanje (P)
Polje se upotrebljava za povezivanje jedinica Ciji se sadrZaj objavljuje na istom mediju, ali na drugom jeziku. U svaki
se zapis unosi polje 775.
Indikatori
1. indikator: nadzor napomene
0 - prikazuje se
Polje se prikazuje kao napomena??.
2. indikator : nadzor konstante prikaza
A - dostupno u drugom izdanju
Potpolja
St naslov (NP)
Sx ISSN (NP)

21 Ispred $x ne unosi se interpunkcija.
22 Nema napomene u polju 500.



2.2 OPIS SERIJSKIH PUBLIKACIJA

69
Qo

SITNI TI1ISAK

primjer: publikacija ima izdanje na hrvatskom i na engleskom jeziku

245 00 SaRepublika Hrvatska__

775 O#St The Republic of Croatia $x1846-9183

LKRSaPAR $b000314413 SINSKO1 SmRepublika Hrvatska SnThe Republic of Croatia Sr7750%

776 Dodatni materijalni oblik (P)
Koristi se za povezivanje zapisa za publikacije objavljene na razli¢itim medijima. lzrazava horizontalnu vezu medu
katalogiziranim jedinicama.
Indikatori
1. indikator: nadzor napomene
0 - prikazuje se
Polje se prikazuje kao napomena.?
2. indikator : nadzor konstante prikaza
A - dostupno u drugom obliku
Potpolja
St naslov (NP)
Sx ISSN (NP)
primjer: publikacija izlazi u tiskanom i elektronickom obliku
245008aZGB kaos
7760#StZgbkaos
LKRSaPARS$b000563765SINSK01SmZGB kaosSnZgbkaos on line magazinSr77607

PRETHODNI | SLJEDECI NASLOVI (780 - 785)%

Vrsta veze oznacava se drugim indikatorom.

780 00 Nastavak

780 01 Djelomice je nastavak

78002 Nadomjesta

780 03 Djelomice nadomjesta

780 14 Nastaje spajanjem ... i ... (hapomena u polju 580)
780 05 Preuzima

780 06 Djelomice preuzima

780 07 Odijeljena od

785 00 Nastavlja se kao

785 01 Djelomice se nastavlja kao

785 02 Nadomjesta je

785 03 Djelomice je nadomjesta

785 04 Preuzima je

785 05 Djelomice je preuzima

785 16 Dijelise na...ina... (napomena u polju 580)

785 17 Spaja se sa ... i nastaje ... (napomena u polju 580)

787 Na drugi nacin povezane jedinice

23 Nema napomene u polju 530.
24 Opsirnije o sloZzenim vezama medu serijskim publikacijama vidjeti u: Tiskane serijske publikacije i druga neomedena grada : prirucnik za
katalogizaciju u formatu MARC 21 / Sonja Pigac Ljubi i Jasenka Zajec. Dostupno na: http://tiny.cc/a7gkbw.


http://tiny.cc/a7gkbw
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POLJA ZA LOKALNU UPOTREBU

998 Kreator zapisa i datum

U polju 998 navodi se oznaka katalogizatora (inicijali), godina i mjesec izrade zapisa.
primjer:

998 ##Sx DSPK1202

LKR — ALEPHOVO POLJE ZA POVEZIVANIE (P)

Polje LKR svojstveno je programu Alephu i nije dio bibliografskog formata MARC 21. Sluzi za medusobno
povezivanje zapisa. Za opis serijskih publikacija koristi se kada zapis sadrzi polja za povezivanje: 760, 775, 776, 780,
785, 787.

Unosi se samo u jedan zapis, veza u suprotnom smjeru izraduje se sistemski.

Obavezno se unose potpolja $a, Sb, $l, Sr, a potpolja Sn i Sm nakon spremanja zapisa u bazu podataka generiraju se

sistemski.

Potpolja:

Sa vrsta veze (UP ili PAR)

Sb sistemski broj povezanog zapisa (zapis s kojim se ostvaruje veza)

Sl baza podataka povezanog zapisa

Sn napomena koja se odnosi na DN vezu (naslov jedinice s kojom se ostvaruje veza)
Sm napomena koja se odnosi na UP vezu (naslov jedinice koju povezujemo)

Sr analiti¢ka veza - MARC oznaka polja (polje za povezivanje i indikatori)

Vrsta veze UP unosi se u zapise koji sadrze polja 760.
Vrsta veze PAR unosi se u zapise koji sadrze polja 775, 776, 780, 785, 787.
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U zbirci sitnog tiska obraduju se sljedec¢e omedene publikacije: izvjestaji, sazeci sa skupova, slikovnice s malo ili bez
teksta, nastavni materijali od 1. do 4. razreda osnovne skole (radne biljeznice, vieZzbenice, testovi, radne mapeisl.)i
dijelomi¢no brosure i molitveni materijali.

Upute se odnose na tiskanu gradu. Opis vizualne i elektronic¢ke grade naveden je u dodatku s potpunim primjerima

opisa.

Elementi podataka i polja bibliografskog formata MARC 21 za opis omedenih publikacija kao dijela zbirke sitnog tiska

O=0bavezno OP=0Obavezno ako je primjenjivo N=Nije obavezno

UVODNO POLIJE (o) napomena
KONTROLNA POLJA (00X)
) generiraju se
001, 003, 005 Kontrolna polja (0] . .
sistemski
Elementi podataka
008 nepromjenljive (0}
duljine
020 ISBN opP
POLJA KODIRANIH PODATAKA
(0XX)
Sistemski kontrolni generira se
035 . (0] ] ]
broj sistemski
040 Izvor katalogizacije (0}
unosi se samo u
042 K6d autentikacije (0} croatica zapise izradene u
NSK
) unosi se op¢a pomocna
080 Broj UDK (0]

oznaka za oblik (0.067)

POLJA ODREDNICA GLAVNIH
KATALOZNIH JEDINICA (1XX)

100 Osobno ime op
Naziv korporativnog

110 oP
tijela

111 Naziv sastanka opP

POLJA ZA NASLOV | OSTALA

SRODNA POLJA

245 Podatak o naslovu (0]

246 Drugi oblik naslova N

IZDANJE

250 Podatak o izdanju oP

IZDAVANJE, RASPACAVANJE

260 Izdavanje itd. (0}

MATERIJALNI OPIS

300 Materijalni opis (o}

NAKLADNICKA CJELINA

490 Nakladnicka cjelina op
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NAPOMENE

Napomena o naravi,

namjeni...

500 Napomena o
prijevodu i/ili N
preradbi

Napomena o jeziku
546 . P ! / N
pismu

POLJA PREDMETNIH
ODREDNICA

Pojam u kazalu -
653 N
slobodno oblikovan

POLJA ODREDNICA SPOREDNIH
KATALOZNIH JEDINICA

700 Osobno ime oP
Naziv korporativnog

710 B op
tijela

711 Naziv sastanka oP

POLJA ZA POVEZIVANIJE ZAPISA

760 Nakladnicka cjelina oP

774 Sastavni dio oP

POLJA ZA LOKALNU UPOTREBU

Kreator zapisa i
998 (o]
datum

POLJE ZA POVEZIVAJE ZAPISA U PROGRAMU ALEPH

Alephovo polje za
LKR o oP
povezivanje

NP — polje nije ponovljivo, P — polje je ponovljivo

UVODNO POLJE (NP)
Uvodno polje je prvo u bibliografskom zapisu. Polje je obavezno i nije ponovljivo.

00 - 04 Duljina zapisa
Generira se sistemski.

05 Status zapisa
n - nov
c - ispravljen ili revidiran (mijenja se sistemski)

06 Vrsta zapisa
a - tekstualna grada
g - projicirani medij
Koristi se za opis filmova, videosnimki.
k — dvodimenzionalna grafika koje se ne projicira
Koristi se za opis memo-kartica i sl.
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m - elektronicka grada®
Elektronicka grada definira se prema sadrzaju grade. Kod ,,m“ koristi se za: softver (programi, elektronicke
igre), broj¢ane podatke, multimediju. U zbirci sitnog tiska koristi se za opis igara na CD-u ili DVD-u.

o - komplet
Koristi se za opis grade koja izlazi kao jedna cjelina, a sastoji se od razli¢itih dijelova/vrsta grade, primjerice
edukacijski materijali.

r - trodimenzionalni artefakti ili prirodno nastali objekti

07 Bibliografska razina
m - omedena publikacija/jedinica grade

08 Vrsta kontrole
A - yrsta nije odredena

09 Shema kodiranih znakova
a - UCS/Unicode

10 Broj indikatora
2 - Generira se sistemski.

11 Broj oznake potpolja
2 - Generira se sistemski.

12 - 16 Pocetna adresa podataka
Generira se sistemski

17 Razina kodiranja

7 - minimalna razina

U zapisu na minimalnoj razini ne navode se kodirani podaci o materijalnim obiljezjima grade (polja 006, 007),
kodirani podaci za jezik i zemlju (041, 044), jedinstveni stvarni naslov (polja 240, 730). Odrednice glavnih kataloznih
jedinica (110, 111) i odrednice sporednih kataloznih jedinica (710, 711) unose se jedino ako za njih ve¢ postoji zapis

u normativnoj bazi podataka, izraden za druge vrste grade.

18 Oblik kataloznog opisa

i - ukljucena ISBD interpunkcija

19 Razina zapisa za visSedijelnu gradu

A - nije navedeno ili se ne primjenjuje

a - skup (gornja razina)

b - dio ima izrazit stvarni naslov (donja razina)

c - dio nema izrazit stvarni naslov (donja razina)

20 Duljina dijela duljine polja
4 - Generira se sistemski

25 Kada je dominantno svojstvo grade na elektronickom mediju tekst, karta, zvuk, grafika, grada se kodira prema aspektu vrste grade (Uvodno

un u n cu “,u

polje/06 Vrsta zapisa: “a”, “e”, ,i“, ,i“ ,k“). Kada se dominantno svojstvo grade ne moZe sa sigurnos$¢u odrediti, odabire se kod “m*“.
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21 Duljina dijela mjesta pocetnog znaka
5 - Generira se sistemski

22 Duljina dijela odredenog implementacijom
0 - Generira se sistemski

23 Nije odredeno
0 — nije odredeno

KONTROLNA POLJA
001 - Kontrolni broj (NP) - generira se sistemski
003 - Identifikator kontrolnog broja (NP) - generira se sistemski

005 - Datum i vrijeme zadnje izmjene (NP) - generira se sistemski

008 Elementi podataka nepromjenljive duljine (NP)

Mjesta znakova od 18 do 34 razlikuju se s obzirom na vrstu grade; ostala su mjesta zajednicka svim vrstama zapisa.
Sva mjesta koja imaju odredenu vrijednost moraju biti popunjena, a na nekima je dozvoljena uporaba znaka za
popunjavanje (|). Mjesta koja nemaju odredenu vrijednost oznacena su znakom za prazninu (*).

00 - 05 Datum unosa u datoteku
Generira se sistemski

06 Vrsta godine
s - poznata/vjerojatna godina
Unosi se to¢na godina ili “u” za nepoznatu godinu. Godina je ista kao i godina u polju 2605c.
primjer
008/06: s
008/7-10: 2007 / 11-14: AAAA
260##__ $c2007.

m — viSestruke godine
Godina izdavanja prvog i posljednjeg dijela viSedijelne jedinice grade. Ako je godina izdavanja prvog i

“_n
S

posljednjeg dijela ista, unosi se kod “s”. Ako posljednji dio jos nije iziSao, unosi se kod 9999.
primjer

008/06:m

008/7-10:2010 / 11-14:9999

260##__ $c2010- .

g - upitna godina
Unosi se raspon godina na mjesta znaka 7-10i 11-14.
primjer
008/06: q
008/7-10: 200u / 11-14:2010
260##__ $c[200-]-2010.

n - nepoznata godina
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7 - 10 Godina 1

Unosi se to¢na godina ili “u” za nepoznatu godinu. Ako je 06 (vrsta godine) “q”, unosi se najranija godina. Godina je
ista kao i godina u polju 260Sc.

primjeri

008/06: s

008/7-10: 2007

008/06: q
008/7-10: 2008

11 - 14 Godina 2

Unosi se to¢na godina ili “u” za nepoznatu godinu. Ako je 06 (vrsta godine) “q”, unosi se najkasnija godina. Godina
je ista kao i godina u polju 260Sc.

primjer

008/06: m

008/11-14: 2004

008/06: q
008/11-14: 2010

15 - 17 Mjesto izdavanja, proizvodnje, izvodenja
Zemlja izdavanja odreduje se prema sjediStu nakladnika. Ako je sjediSte nakladnika u viSe zemalja unosi se kdd prve
zemlje. K6d se odabire s popisa dostupnog na: http://www.loc.gov/marc/countries/. Kod za Hrvatsku je ,,ci”.

Kada zemlja izdavanja nije poznata unosi se ,xx“. Za razli¢ite zemlje izdavanja unosi se ,vp“.

KNJIGE

18 - 21 llustracije
a - ilustracije

A - nema ilustracija

22 Korisnici kojima je grada namijenjena
| - ne kodira se

23 Oblik jedinice grade

Odnosi se na materijalni oblik opisivane jedinice grade. Za tisak se koristi:
d - krupni tisak

f - brajica

A - niti jedan od navedenih

Koéd “A” koristi se za obicni tisak.

24 - 27 Narav sadrzaja djela

A - narav sadrZaja nije navedena
a - kratki sadrZaj / saZeci

b - bibliografije

¢ - katalozi

d - rjecnici

e - enciklopedije


http://www.loc.gov/marc/countries/
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f - prirucnici

g - pravni ¢lanci

i - kazala

j - patentni dokumenti

| - zakonodavstvo

n - pregledi literature o odredenom predmetu
0 - recenzije

p - tekstovi za programirano ucenje

r - imenici

s - statistike

t - tehnicki izvjestaji

u - norme / specifikacije

v - pravni dokumenti i biljeSke o predmetima
W- pravni izvjestaji i sazeci

2 - posebni otisci

5 - kalendari

6 - stripovi / crtani romani

28 Sluzbena publikacija
| - ne kodira se

29 Publikacija s konferencije
0 - nije publikacija s konferencije

1 - publikacija s konferencije

30 Spomenica

| - ne kodira se

31 Kazalo

| - ne kodira se

32 Nije odredeno; sadrZi prazninu (*) ili znak za popunjavanje (|)

33 KnjiZzevna vrsta

| - ne kodira se

34 Biografija
| - ne kodira se

VIZUALNA GRADA
18 - 20 Trajanje filmova i videosnimaka
||| - ne kodira se

21 Nije odredeno; sadrZi prazninu (?) ili znak za popunjavanje (|)

22 Korisnici kojima je grada namijenjena

|- ne kodira se
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23 - 27 Nisu odredena; sadrze prazninu (*) ili znak za popunjavanje (|)

28 Sluzbena publikacija
|- ne kodira se

29 Oblik jedinice grade

|- ne kodira se

30 - 32 Nisu odredena; sadrze prazninu (?) ili znak za popunjavanje (|)

33 Vrsta

m — film

0 — memo-kartica
r —realije

s — dijapozitiv

v —videosnimka
w —igracka

z—drugo

34 Tehnika
a—animacija

¢ —animacija i igrani film
| —igrani film

z—drugo

ELEKTRONICKA GRADPA

18 - 21 Nisu odredena; sadrie prazninu (0) ili znak za popunjavanje (|)

22 Korisnici kojima je grada namijenjena
|- ne kodira se

23 Oblik jedinice grade
g —izravno elektronicki
Koristi se za mjesno dostupnu elektronic¢ku gradu (CD, DVD, USB).

24 - 25 Nisu odredena; sadrze prazninu (?) ili znak za popunjavanje (|)

26 — Vrsta elektronicke grade
a — brojcani podaci
b —racunalni programi
¢ —slikovni i graficki podaci
d — dokument
Koristi se za tekstualne datoteke.
g—igra
i —interaktivna multimedija
m — kombinacija
Koristi se za kombinaciju teksta i multimedije.
z—drugo
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27 Nije odredeno; sadrZi prazninu (*) ili znak za popunjavanje (|).

28 Sluzbena publikacija
|- ne kodira se

29 - 34 Nisu odredena; sadrze prazninu (?) ili znak za popunjavanje (|)

35 - 37 Jezik

Upisuje se kod za prevladavajuci jezik koji se odabire medu ponudenim MARC kodovima. Kod za hrvatski jezik je
»hrv“. Cjelovit popis kodova dostupan je na http://www.loc.gov/marc/languages/.

Za visejezicne publikacije do tri jezika, unosi se kéd za prvi jezik. Za publikacije na viSe od tri jezika unosi se kod
1

,mul” Polje 041 se ne koristi.

Za vizualnu gradu koja nema zvucénog niti tekstualnog sadrzaja koristi se kod ,,zxx“ (nije jezicni sadrzaj).

38 Izmijenjen zapis

Upisuje se kod kojim se oznacava jesu li bibliografski podaci promijenjeni u odnosu na jedinicu grade (npr. razli¢ita
pisma).

A - nije izmijenjen

o - potpuno transliteriran (npr. predlozak je na Cirilici)

x - znakovi bez ekvivalenta u strojno Citljivom obliku (npr. simboli, posebni znakovi)

39 lzvor katalogizacije
Unosi se kod vrste kataloZnog sredista.
A —nacionalno bibliografsko srediste
Koristi se za zapise izradene u NSK.
d —drugo

Koristi se za zapise izradene u drugim knjiznicama.

POLJA KODIRANIH PODATAKA
020 Medunarodni standardni knjizni broj (ISBN) (P)
Upisuje se bez crtica i razmaka. Prefiks ISBN se ne upisuje.
Indikatori: nisu odredeni; sadrZe prazninu (*)
Potpolja
Sa medunarodni standardni knjizni broj (ISBN) (NP)
Sz ponisten/nevazedi ISBN (P)
primjer
020##5329789532971835

035 Sistemski kontrolni broj (P)

035 ## Sa Sistemski kontrolni broj (NP)

035 ## $S9 Sistemski kontrolni broj iz prethodnog/ih sustava (P)
Polje se generira sistemski.

040 lzvor katalogizacije (NP)
Obavezno polje koje sadrzi podatke o sredistu koje katalogizira, prenosi u strojno citljiv oblik ili prepravlja zapis. Kod
za Nacionalnu i sveuciliSnu knjiznicu u Zagrebu je HR-ZaNSK.

Indikatori: nisu odredeni; sadrze prazninu (")


http://www.loc.gov/marc/languages/
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Potpolja
Sa izvorno katalozno srediste (NP)
Sb jezik katalogizacije (NP)
Uvijek je hrvatski jezik.
Sc ustanova koja prenosi (biljeZi) zapis u strojno ¢itljiv oblik (NP)
$d ustanova koja mijenja zapis (P)
Se pravila za opis (P)
Uvijek je ,ppiak”.

primjer
040##SaHR-ZaNSKSbhrvScHR-ZaNSKSeppiak

MARC Code List for Organizations s popisom kodova dostupan je na: http://www.loc.gov/marc/organizations.

042 Kod autentikacije (NP)
Polje oznacava pripadnost zbirki Croatica Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.
Indikatori: nisu odredeni; sadrze prazninu (*)
Potpolje
Sa kdd autentikacije (P)
primjer:
042##Sacroatica

080 Broj Univerzalne decimalne klasifikacije (P)
U svaki se zapis na mjesto UDK broja unosi op¢a pomoc¢na oznaka za oblik (0.067). Druga se UDK oznaka ne upisuje.
Ako je za jedinicu grade ranije izraden CIP zapis, UDK oznaka dodijeljena kod izrade CIP-a ostaje.
Indikatori
1. indikator: vrsta izdanja
A - nema podataka
2. indikator : nije odreden; sadrzi prazninu (")
Potpolja
Sa broj UDK (NP)
S2 identifikator izdanja (NP)
Identifikator izdanja koje se koristi u NSK je MRF 1998.
primjer
080##5a(0.067)$2MRF 1998.

POLJA ODREDNICA GLAVNIH KATALOZNIH JEDINICA
100 Glavna kataloZna jedinica — Osobno ime (NP)
Polje sadrzi jedinstvenu odrednicu za autora ili prvog autora kada je publikacija rad dva ili tri autora.
Indikatori
1. indikator: oblik osobnog imena kao pristupni element
0—-ime
Unosi se osobno ime iliime pa prezime.
1 - prezime
Unosi se prezime pa ime.
3 — obiteljsko ime

2. indikator: nije odreden; sadrzi prazninu (%)


http://www.loc.gov/marc/organizations
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Potpolja®
Sa osobno ime (NP)
Sb broj¢ani podaci (NP)
Sc titule i ostali dodaci imenu (P)
Sd datumi pridruzeni imenu (NP)
primjeri
1001#SaMarkovac, Josip
1001#SaHorvat, Ana,Scknjizevnica

110 Glavna katalozna jedinica - Naziv korporativnog tijela (NP)
Polje sadrzi jedinstvenu odrednicu (usvojeni oblik naziva korporativnog tijela) korporativnog autora ili prvog
korporativnog autora kada je publikacija rad dva ili tri korporativna autora. Unosi se samo kada odrednica veé
postoji u normativnoj bazi podataka.
Indikatori
1. indikator: oblik naziva korporativnog tijela kao pristupni element
0 — premetnuti naziv
1 — naziv pod jurisdikcijom/sjedistem
2 — naziv u izravnom redoslijedu
2. indikator: nije odreden; sadrzi prazninu (")
Potpolja
Sa naziv korporativnog tijela ili naziv jurisdikcije/sjedista kao pristupni element (NP)
Sb podredena jedinica (P)
primjer
1101#SaHrvatska (od 1991).SbVlada
1102#SaHrvatska akademija znanosti i umjetnosti.SbGliptoteka (Zagreb)

111 Glavna katalozna jedinica - Naziv sastanka (NP)
Polje sadrzi jedinstvenu odrednicu za naziv sastanka. Unosi se samo kada odrednica ve¢ postoji u normativnoj bazi
podataka.
Indikatori
1. indikator: oblik naziva sastanka kao pristupni element
0 — premetnuti naziv
1 — naziv pod jurisdikcijom/sjedistem
2 —naziv u izravnom redoslijedu
2. indikator: nije odreden; sadrzi prazninu (")
Potpolja
Sa naziv sastanka ili naziv jurisdikcije/sjedista kao pristupni element (NP)
Sc mjesto sastanka (NP)
Sd datum sastanka (NP)
Se podredena jedinica (P)
Sn redni broj sastanka (NP)
Redoslijed unosa potpolja: $a, Se, $n, $d, Sc.
primjer
1112#SaStruéni seminar Aktualna gradevno-tehnicka regulativa (5d2010 ; Sc Zagreb)

26 U polje 100 unosi se primarna odgovornost (autor) — za autora se ne unosi kéd odnosa ($4aut).
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POLJA ZA NASLOV | OSTALA SRODNA POLJA
245 Podatak o naslovu (NP)
U polje se unosi podatak o stvarnom naslovu i podaci o odgovornosti. Izvor podataka o stvarnom naslovu je
naslovna stranica. Grada u zbirci sitnog tiska ¢esto nema naslovne stranice pa se naslov preuzima s nekog drugog
mjesta u publikaciji; uglata zagrada i napomena o izvoru glavnog stvarnog naslova ne navode se.
Indikatori
1. indikator : sporedna katalozna jedinica za naslov
0 - nema sporedne katalozne jedinice
Naslov nije sporedna katalozna jedinica (zapis nema polja 100, 110, 111).
1 - sporedna kataloZna jedinica
Naslov je sporedna katalozna jedinica (zapis ima polja 100, 110, 111).
2. indikator : znakovi koji se isklju€uju iz redanja
0 — nema znakova koji se iskljucuju iz redanja
1-9 — broj znakova koji se isklju€uju iz redanja
Odabir 2. indikatora ovisi o broju mjesta koja se iskljucuju iz redanja ukljucujudi i razmak, npr. The year — 4;
Lamour — 2.
Potpolja
Sa naslov (NP)
Sb drugi podaci vezani uz naslov (NP)
Sc podatak o odgovornosti (NP)

$a Naslov

Podatak o glavnom stvarnom naslovu unosi se u polje 245 $a, a iza njega se navode: usporedni stvarni naslov (Sb),
podnaslov ($b) i podaci o odgovornosti ($c). Preuzima se uglavnom doslovce iz propisanih izvora podataka osim u
pogledu velikih slova, interpunkcije, navodnika (navodnici se izostavljaju) i dijakritickih znakova?’. Za druge se oblike
naslova izraduju pristupnice u polju 246.

primjeri

24510Salos dan za medvjedi¢a Krizu /Sc Stephanie Jeffs ; ilustrirala Jacqui Thomas.

24510%aSkola Zivota : Shinspiracijske kartice : knjiga u malom /Sc Bruno Simlesa.

Sb Drugi podaci vezani uz naslov

U potpolju $b unose se podaci za usporedni stvarni naslov i/ili podnaslov.

Usporedni stvarni naslov

Usporedni stvarni naslov navodi se kada se javlja na istom izvoru podataka kao i glavni stvarni naslov. U polju 246
31 izraduje se pristupnica ako je djelo anonimno.

primjer

245005aRazglednice iz Hrvatske =SbPicture postcards from Croatia.

24631SaPicture postcards from Croatia

Podnaslov
Navodi se kada se javlja na istom izvoru podataka kao i glavni stvarni naslov.
primjer

24500$aP¢elica Maja : Sbmoja vjeZbenica s naljepnicama : uéenje kroz igru za djecu iznad 4 godine.

27 Ako na predlosku nedostaju ili su pogresni, u zapisu se navode u ispravnom obliku.
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Sc Podatak o odgovornosti

Navodi se kada se javlja na istom izvoru podataka kao i glavni stvarni naslov. Izuzetno se navodi, u uglatoj zagradi,
kada se javlja na izvoru podataka razlicitom od glavnog stvarnog naslova. Za publikacije s vise od tri autora navodi
se samo prvi. Jedinstvena odrednica (pristupnica) za ilustratore izraduje se samo za hrvatske autore. Jedinstvena
odrednica (pristupnica) za prevoditelje ne izraduje se.

primjer

24510SaGradska zanimanja /Sclilustracije] Tony Wolf , [tekst Anna Casalis ; prevela Rajna Mars$anié¢-Jovanovi¢].

SPOREDNI STVARNI NASLOV(I)
246 Drugi oblik naslova (P)
Izraduje se za sporedne stvarne naslove koji se javljaju na jedinici grade, a razlikuju se od glavnog naslova u polju
245. Napomena o sporednom stvarnom naslovu u polju 500 ne navodi se. Naslov se unosi bez ¢lana na pocetku.
Polje nije obavezno.
Indikatori
1. indikator: nadzor napomene / sporedne kataloZne jedinice
1 : napomena, sporedna kataloZna jedinica
Izraduje se pristupnica s napomenom za sporedni stvarni naslov.
3 : nema napomene, sporedna kataloZna jedinica
Za sporedni stvarni naslov izraduje se pristupnica, bez napomene za sporedni stvarni
naslov.
2. indikator: vrsta naslova
A - vrsta nije navedena
Navodi se ispisani oblik za naslove koji pocinju znakom, brojkom ili simbolom.
primjer
245005360 godina Slobodne Dalmacije na 60 strana
2463#Sezdeset godina Slobodne Dalmacije na 60 strana

1 - usporedni naslov
3 - drugi naslov
Navode se ostali sporedni naslovi koji se javljaju na mjestu razli¢itom od glavnog stvarnog

naslova, ako se smatraju znacajnim za korisnika.

IZDANJE
250 Podatak o izdanju (NP)
Podatak o izdanju navodi se kada se javlja na publikaciji.
Indikatori: nisu odredeni; sadrZe prazninu (*)
Potpolja:
Sa podatak o izdanju (NP)
primjer
250##SaSpecijalno Globusovo izd.
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IZDAVANJE, RASPACAVANJE
260 Izdavanje, raspacavanje itd. (impresum) (P)
Unose se podaci koji se odnose na sjediste nakladnika, naziv nakladnika i godinu izdavanja. Podatak o mjestu
tiskanja i tiskari ne navodi se.
Indikatori
1. indikator: redoslijed podataka o izdavanju
A - ne primjenjuje se
2. indikator: nije odreden
Potpolja
Sa mjesto izdavanja, raspacavanja itd. (P)
Sb naziv nakladnika, raspacavatelja itd. (P)
Sc datum izdavanja, raspacavanja itd. (P)

$a Mjesto izdavanja, raspadavanja

U potpolje Sa unosi se sjediste nakladnika. Preuzima se u pravopisnom obliku u kojem je naveden na opisivanoj
jedinici grade, ukljucujudi i oblik u padezu. Kada podatak o mjestu izdavanja nije naveden na gradi, ali se moze
utvrditi, unosi se u uglatu zagradu. Kada podatak nije moguce sa sigurnosc¢u utvrditi, u uglatoj se zagradi navodi
naziv vjerojatnog mjesta s upitnikom na kraju. Kada je podatak o mjestu izdavanja nepoznat, u uglatoj zagradi
navodimo kraticu [S.I.]. Navodi se samo prvo mjesto izdavanja, s kraticom [etc.] za ostala.

primjeri

260##SaSlavonski Brod_

260##SaZeljezno = SaFisenstadt___

260##Sa[Velika Gorica ?]

Sb Naziv nakladnika, raspacavatelja

U potpolje Sb unosi se naziv nakladnika redoslijedom kojim je naveden na gradi.

Naziv nakladnika u pravilu se preuzima doslovce s predloska u potpunom obliku. Navodi se samo prvi nakladnik.
primjer

260##Sa___ :Sb Drustvo gradevinskih inZenjera, Sc

Sc Datum izdavanja, raspadavanja

Ako se godina ne moZe sa sigurnoscu utvrditi, u uglatoj se zagradi navodi priblizna godina sa znakom upitnika na
kraju. Godine navedene u polju 008/07-10 i u polju 260 moraju se podudarati.

primjer:

008/07-10 2003

260##Sa__ :Sb__ ,$c2003.

MATERIJALNI OPIS
300 Materijalni opis (P)
Izvor podataka je predlozak, a izrazi koji se upotrebljavaju piSu se hrvatskim jezikom.
Indikatori : nisu odredeni, sadrze prazninu (")
Potpolja
$a opseg (P)
Sb druge materijalne pojedinosti (NP)
Sc dimenzije (P)
Se podatak o popratnoj gradi (NP)
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Sa Opseg

Za publikacije u jednom svesku navodi se samo opseg. Kada publikacija ima oblik sveska, ali se sastoji od
nenumeriranih, presavijenih, spojenih i/ili izrezanih listova, unosi se samo posebna oznaka grade (podatak o
svesku). Posebna oznaka grade navodi se i kada publikacija nema oblik sveska (npr. presavitak, mapa, kutija, itd.).
primjeri

300##5a5 str.

300##Sal mapa (12 knjiZica)

300##Sal mapa (21 jedinica)

300##Sal kutija (7 brosura)

300##Sal kutija (66 kartica)

300##Sal sv.

Sb Druge materijalne pojedinosti

Navodi se podatak o ilustracijama u potpolju Sb.
primjer

300##Sa___ :Sbilustr. u bojama ;Sc__ .

Sc Dimenzije

Navodi se visina jedinice grade u centimetrima. Za gradu u kutiji (spremnici) mogu se navesti dimenzije kutije.
primjer

300##5a16 str. :Shilustr. u bojama ;Sc20 cm.

300##Sal mapa ;$¢30 cm.

300##Sal kutija ;Sc9 x 9 x 3 cm.

Se Podatak o popratnoj gradi
Kada se naslov popratne grade javlja na predlosku, preuzima se s predloska, a kada grada nema posebnog naslova

unosi se odgovarajudi izraz koji tu gradu karakterizira.

primjer
300##Sa :Sb ;Sc +Sel opticki disk (DVD).
300##Sa :Sb ;SC +Seradni materijali (1 kutija).

NAKLADNICKA CJELINA
490 Podatak o nakladnickoj cjelini (P)
Unosi se kada omedena publikacija pripada nakladnickoj cjelini.
Indikatori
1. indikator: upucivanje na nakladnicku cjelinu
0 — ne upucuje na nakladnicku cjelinu (polje 830 se ne izraduje)
2. indikator: nije odreden; sadrzi prazninu (*)
Potpolja
Sa podatak o nakladnickoj cjelini (P)
Sx ISSN (P)
Sv godiste/broj¢ane oznake (P)
primjer
24510SaDjevojcica sa Zigicama
4900#SaBambbino slikovnice
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NAPOMENE
500 Opca napomena (P)
U polje op¢e napomene unose se dolje navedeni podaci. Ponovljiva polja redaju se prema propisima PPIAK-a.
Indikatori : nisu odredeni, sadrze prazninu (/)
Potpolja
Sa opéa napomena (NP)

Napomena o prijevodu i/ili preradbi

Napomena nije obavezna. Navodi se ako je podatak o izvornom stvarnom naslovu naveden na opisivanoj jedinici
grade. Kada izvorni stvarni naslov na predlosku nije naveden, napomena o prijevodu ne navodi se.

primjer

24510SaKralj lavova

500##SaPrijevod djela: Lion King

Napomena o naravi, namjeni, knjizevnoj vrsti i povodu

U svakom se zapisu navodi napomena o pripadnosti zbirci sitnog tiska, a oblikuje se kako je navedeno u primjeru.
primjer

500##SaSitni tisak Nacionalne i sveudilisne knjiznice u Zagrebu.

546 Napomena o jeziku (P)
Napomena nije obavezna. Ako se koristi, u polju 546 navodi se napomena o jeziku i pismu. Polje 041 ne koristi se.
Indikatori: nisu odredeni; sadrZe prazninu (")
Potpolja
Sa napomena o jeziku (NP)
Sb kéd ili abeceda (P) - unosi se napomena o pismu
primjer
546##SaTekst na hrv. i na engl. jeziku.
546##SbCir.

POLJA PREDMETNIH ODREDNICA
653 Pojam u kazalu - slobodno oblikovan (P)
Polje 653 indeksirana je pristupnica koja nije oblikovana prema pravilima za izradu normiranih predmetnih
odrednica niti tezaurusa. Polje 653 nije obavezno za opis omedene grade.
Podaci se unose velikim pocetnim slovom, na hrvatskom jeziku, prirodnim redoslijedom rijeci (bez inverzije), s
odgovarajuéim drugim indikatorom. Kada se unosi vie istovrsnih pojmova, unose se u ponovljivo potpolje Sa. Ako
je za publikaciju izraden CIP zapis, ostala unesena polja predmetnih odrednica ne briSu se.
Indikatori
1. indikator: razina pojma u kazalu
A - nema podataka
2. indikator: vrsta pojma ili naziva
Odreduje vrstu slobodno oblikovane predmetne odrednice.
0 - opci pojam
1 - osobno ime
2 - naziv korporativnog tijela
3 - naziv sastanka
5 - geografsko ime
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Potpolja
Sa slobodno oblikovan pojam (P)
primjeri
653#0SaSlikovnica
653#1SaGarfield
653#2SaUNICEF
653#3SaSavjetovanje o materijalima, tehnologijama, trenju i trosenju
653#5SaZagreb

POLJA ODREDNICA SPOREDNIH KATALOZNIH JEDINICA
700 Sporedna katalozna jedinica — osobno ime (P)
Navodi se odrednica za drugog i treceg autora, odrednica za prvog autora ako je publikacija djelo vise od tri autora,
odrednica za suradnika (ilustrator, urednik). Jedinstvena odrednica (pristupnica) za urednika i ilustratora izraduje se
samo za hrvatske autore.
Indikatori
1. indikator: oblik osobnog imena kao pristupni element
0-ime
Unosi se osobno ime ili ime pa prezime.
1- prezime
Unosi se prezime pa ime.
3 - obiteljsko ime
2. indikator: vrsta sporedne kataloZzne jedinice
A - nema podataka
Potpolja
Sa osobno ime (NP)
Sb brojéani podaci (NP)
Sc titule i ostali dodaci imenu (P)
Sd datumi pridruZeni imenu (NP)
S4 kod odnosa (P)
Za ilustratora se unosi ,,ill“; prirediva¢ ,,com”. MARC Code List for Relators dostupno na: http://
www.loc.gov/marc/relators/relaterm.html
primjer
1001#SaBadurina, Damir
24510SaNajdraZa Rijeko /Sctekst i notografija Damir Badurina ; ilustrator Bojan Grlica.
7001#SaGrlica, BojanS$4ill

710 Sporedna katalozna jedinica — naziv korporativnog tijela (P)
Navodi se odrednica za drugog i treceg korporativnog autora. Unosi se samo kada odrednica ve¢ postoji u
normativnoj bazi podataka.
Indikatori
1. indikator: oblik naziva korporativnog tijela kao pristupni element
0 - premetnuti naziv
1 - naziv pod jurisdikcijom/sjedistem
2 - naziv u izravnom redoslijedu
2. indikator: vrsta sporedne katalozne jedinice
A- nema podataka


http://www.loc.gov/marc/relators/relaterm.html
http://www.loc.gov/marc/relators/relaterm.html
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Potpolja
$a - naziv korporativnog tijela ili jurisdikcije/sjedista kao pristupni element (NP)
Sb - podredeno tijelo (P)
$4 kdd odnosa (P)

711 Sporedna kataloZna jedinica — naziv sastanka (P)
Navodi se za drugi i treci naziv sastanka. Unosi se samo kada odrednica ve¢ postoji u normativnoj bazi podataka.
Indikatori
1. indikator: oblik naziva sastanka kao pristupni element
0 — premetnuti naziv
1 — naziv pod jurisdikcijom/sjedistem
2 —naziv u izravnom redoslijedu
2. indikator: nije odreden; sadrzi prazninu (")
Potpolja
Sa naziv sastanka ili naziv jurisdikcije/sjedista kao pristupni element (NP)
Sc mjesto sastanka (NP)
Sd datum sastanka (NP)
Se podredeno tijelo (P)
Sn broj dijela/sastanka (NP)
$4 kdd odnosa (P)
Redoslijed unosa potpolja: Sa, Se, Sn, Sd, Sc, $4.

POLJA ZA POVEZIVANIJE ZAPISA
760 Nakladnicka cjelina (P)
Koristi se za povezivanje zapisa koji su dio nakladnicke cjeline (polje 490).
Indikatori
1. indikator: nadzor napomene
1 - ne prikazuje se
Polje se ne prikazuje kao napomena.
2.indikator: nadzor konstante prikaza
8 — konstanta prikaza se ne generira
Potpolje
St naslov (NP)
$x ISSN (NP)
Sg povezani dijelovi (P)
Unosi se godiste/broj¢ane oznake za numerirane nakladnicke cjeline.
primjer
245005aSirena i zabac
4900#Sa Zakoraci u 3D pustolovinu
76018StZakoraci u 3D pustolovinu
LKR##SaUP$b000793040SI NSKO1SmSirena i ZabacSn Zakoradi u 3D pustolovinuSr7600/
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774 Sastavni dio (P)
Koristi se za povezivanje zapisa donje razine s gornjom razinom opisa.
Indikatori
1. indikator: nadzor napomene
1 - napomena se prikazuje
Polje se prikazuje kao napomena.
2. indikator: nadzor konstante prikaza
# — sastavni dio
Potpolja
St naslov (NP)
Sg povezani dijelovi (P)
primjer : donja razina opisa
Uvodno polje/19: b
24500SaKontrolirajte Secer i hormone, rijesite Zelu¢ane tegobe.
7741#StPrirodno do zdravljaSg3
LKR##SaUPSb791988SINSKO1SmKontrolirajte Secer i hormone, rijesite Zelu¢ane tegobeSnPrirodno do
zdravljaSr77407

POLJA ZA LOKALNU UPOTREBU

998 Kreator zapisa i datum

U polju 998 navodi se oznaka katalogizatora (inicijali), godina i mjesec izrade zapisa.
primjer:

998 ##Sx DSPK1202

LKR — ALEPHOVO POLJE ZA POVEZIVANIE (P)
Polje LKR svojstveno je programu Alephu i nije dio bibliografskog formata MARC 21. Sluzi za medusobno
povezivanje zapisa. Za omedene publikacije koristi se kada zapis sadrZi polja za povezivanje: 760, 774.

Unosi se samo u jedan zapis, veza u suprotnom smjeru izraduje se sistemski.

Obavezno se unose potpolja Sa, Sb, Sl, Sr, a potpolja Sn i Sm nakon spremanja zapisa u bazu podataka generiraju se

sistemski.
Potpolja:
Sa vrsta veze (UP ili PAR)
Vrsta veze UP unosi se u zapise koji sadrze polja 760i 774.
Sb sistemski broj povezanog zapisa
S| baza podataka povezanog zapisa
Sn napomena koja se odnosi na DN vezu
Sm napomena koja se odnosi na UP vezu
Sr analititka veza - MARC oznaka polja
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Zbirni opis - Visevrsna grada

primjer 1.

LDR L 00000npcnha22ANNAANNAS00

001 LO0O00781762

003 L HR-ZaNSK

005 L20120404100610.0

008 L 111007i20112011CIANANAN|AANANANANANR AN

035 L SSa(HR-ZaNSK)000781762

040 L $SaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

042 L SSacroatica

080 L $$5a(0.067)$$2MRF 1998.

24500 L SSa[Sveucdilidni racunski centar ] :SSb[plakati, pozivnice, programil.
260 L SSaZagreb :SSbSveudilisni ra¢unski centar,55¢c2011.

300 L SSal mapa (8 jedinica);$Sc26 cm.

500 L $SaSitni tisak Nacionalne i sveudilisne knjiznice u Zagrebu.

5208 L SSaSadrzi programe tecajeva, plakat, pozivnicu i DVD povodom 40. obljetnice Srca.

653 2 L SSaSveutilisni ratunski centar$$aSRCE
653 0 L SSaProgramiSSaPlakatiSSaPozivnice
8564 L $$3 Dio sadrzaja dostupan i na web-stranici $Suhttp://www.srce.unizg.hr

primjer 2.

LDR L 00000npcrha22ANAAANNAS00

001 L 000780662

003 L HR-ZaNSK

005 L20120418133442.0

008 L 110928i20102010CIAMAAN| ARAANANANANR Py AN

035 L $$a(HR-ZaNSK)000780662

040 L SSaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

042 L SSacroatica

080 L $$a(0.067)$$2MRF 1998.

24500 L SSa[Medvednica].

260 L SSaZagreb :SSbTuristicka zajednica,$$¢2010.

300 LS$Sal mapa (8 jedinica).

500 L SSaSitni tisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.

5208 L $S$aSadrzi razglednice, letke, prospekte i karte Parka prirode Medvednica.
653 5 L $SaMedvednica$$aMedvedgrad$$aSpilja Veternica$$aRudnik Zrinski
653 0 L $SaProspektiSSaleci

653 2 L SSaPark prirode Medvednica

8564 L $S$3Fotografije dostupne i na internetuSSuhttp://www.pp-medvednica.hr/.

Zbirni opis - Vizualna grada : projicirana
LDR L 00000ngcra22ANMAANAAS00



SITNI TISAK

001 LO0OO0781007

003 L HR-ZaNSK

005 L20120418154727.0

008 L 110930i19881988ciA | | |A|AMAAA[AAAASHZxx | A

035 L SSa(HR-ZaNSK)000781007

040 L $SaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

042 L SSacroatica

080 L$$a(0.067)$$2MRF 1998.

24500 L SSa[Dubrovnik, Opatija, Trogir] :SSb[dijapozitivi].
260 L $$c1988.

300 L SSal mapa (3 jedinice).

500 L $SaSitni tisak Nacionalne i sveudilisne knjiznice u Zagrebu.
5208 L SSaSadrzi dijapozitive Dubrovnika, Opatije i Trogira.
653 5 L $SaDubrovnik$SaOpatijaSSaTrogir

Zbirni opis - Vizualna grada : dvodimenzionalna grafika koja se ne projicira
LDR L 00000ckc”a22001457i74500

001 LO0O00711567

003 L HR-ZaNSK

005 L20120418161918.0

008 L 090904i20022006ciA | | |A|AMAN|A|ARZ| zxxAA

035 L S$9(HR-ZaNSK)714122

035 L SSa(HR-ZaNSK)000711567

040 L $SaHR NSKSSbhrvSScHR NSKSSeppiak

042 L SSacroatica

080 L$$a(0.067)$$2MRF 1998.

24500 L SSa[Hrvatski gradovi i otoci] :SSb[razglednice].

260 L $$a2002-2006.

300 L SSal mapa (166 jedinica).

500 L $SaSitni tisak Nacionalne i sveudilisne knjiznice u Zagrebu.

5208 L SSaSadrzi razglednice hrvatskih gradova, otoka i nacionalnih parkova.
653 0 L $SaHrvatski gradovi i otoci

653 0 L SSaRazglednice

653 5 L $SaBjelovar$S$aBra¢$SaSlavonski Brod$SaTrogirs$aVukovar$$aSamobor$SaCazma$$aDaruvar$SaDubrovni
kSSalabinSSaMljetSSaNovi Vinodolski$SSaPlitvicka jezera

Zbirni opis - tekstualna grada

primjer

LDR L 00000nac”ha22ANAAANNASQQ

001 L 000780862

003 L HR-ZaNSK

005 L20120405091142.0

008 L 110929i20102012¢iA| ||| [AAAA]||A] |hrv|A
035 L $$a(HR-ZaNSK)000780862

040 L SSaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak
042 L $Sacroatica

080 L $$5a(0.067)$S2MRF 1998.



3 POTPUNI PRIMJERI OPISA

N
)

SITNI TI1ISAK

24500 L SSa[ZagrebDox] :SSblfilmski festival].

260 L S$SaZagreb :SSbZagrebDox,$5¢2010-2012.

300 L SSal mapa (6 jedinica).

500 L $SaSitni tisak Nacionalne i sveudilisne knjiznice u Zagrebu.

5208 L SSaSadrzi programe festivala, intervjue i prigodne tekstove o festivalu i pozivnicu.
653 3 L $SaZagrebDox$SaMedunarodni festival dokumentarnog filma (Zagreb)

653 0 L SSaProgramiSSaPozivnice

8564 L $$3Dio sadrzaja dostupan i na internetuSSuhttp://www.zagrebdox.net/hr/



SITNI TISAK

primjer 1: serijska publikacija koja vise ne izlazi
LDR L 00000cas”a22003017i*4500

001 LO0O00586718

003 L HR-ZaNSK

005 L20120423104400.0

008 L051202d20052006ci*mrAn|A|AMAAQAAARQRryAA
0221 L S$a1845-817355230

035 L $$9(HR-ZaNSK)587762

035 L SS9(HR-ZaNSK)451202200

035 L $$Sa(HR-ZaNSK)000586718

040 L SSaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak
042 L $Sacroatica

080 L $$5a(0.067)$S2MRF 1998.

080 L $$a(05)$$2MRF 1998.

2101 L SSa7 plusSSb(Karlov.)

222 0L $$Sa7 plusSSb(Karlovac)

24500 L S$Sa7 plus.

2463 L $SaSedam plus

3620 L $$a2005, br.1-[20067] .

260 L SSaKarlovac :5SbSedam,$5¢2005- [20067?].
300 L SSal sv. :SSbilustr. u bojama ;S5¢30 cm.
310 L SSaMijeseéno

500 L SSaSitnitisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.
6530 L $$aOglasnici

primjer 2 : Casopis koji izlazi kao prilog dnevnih novina
LDR L 00000cas”a22002417i74500

001 L 000729796

003 L HR-ZaNSK

005 L20120423105439.0

008 L 100309c20099999cirmrAp AN | ANAA | AANRQhryAA
0221 L S$a1847-616355230

035 L SS9(HR-ZaNSK)732404

035 L $$a(HR-ZaNSK)000729796

040 L SSaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

042 L $Sacroatica

080 L $$5a(0.067)$S2MRF 1998.

080 L $S5a(05)$S2MRF 1998.

080 L S$ab55.5552MRF 1998.

2101 L SSaPredlist

222 0 L SSaPredlist

24500 L $SaPredlist :$SbAlgoritmov besplatni ¢asopis za promicanje kulture ¢itanja i kuénu zabavu.
3620 L $$a20009-.

260 L S$SaZagreb :SSbAlgoritam,$5¢2009- .



3.2 SERIJSKE PUBLIKACIJE

o)
N

SITNI TI1ISAK

300 LSSa sv.:SSbilustr. u bojama ;$5¢21 cm.

310 L S$SaMijeseéno

500 L SSaPrilog uz: Jutarnji list = ISSN 1331-5692

500 L $SaSitni tisak Nacionalne i sveudilisne knjiznice u Zagrebu.

primjer 3: kalendari kao serijske publikacija

LDR L 00000nas”a22ANAANTINA500

001 L000747204

003 L HR-ZaNSK

005 L20120423100521.0

008 L 101029c20099999aurarAn | AASAAAQAAN| QhryAA

035 L SSa(HR-ZaNSK)000747204

040 L SSaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

042 L SSacroatica

080 L $$a(0.067)$$2MRF 1998.

080 L $$a(05)$$2MRF 1998.

24500 L SSaHajdenjaki.

3620 L $5a2009-.

260 L $SaDolnja Pula =SSaUnterpullendorf :SSbFolklorna grupa Hajdenjaki,$$¢2009- .
300 L SSasv. :SSbilustr. u bojama ;$5¢30 cm.

310 L SSaGodisnje

500 L $SaSitni tisak Nacionalne i sveudilisne knjiznice u Zagrebu.
653 0 L $SaKalendari

primjer 4: sloZzene veze-publikacija nastaje spajanjem

LDR L 00000cas”a22003017i74500

001 L 000609687

003 L HR-ZaNSK

005 L20120510123002.0

008 L 060717c20069999cirar AN |A|rAMAOANBORrvAA

022 L S$al846-157355230

035 L $$9(HR-ZaNSK)610830

035 L SS9(HR-ZaNSK)300717124

035 L $Sa(HR-ZaNSK)000609687

040 L SSaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

042 L SSacroatica

080 L S$a061.5SS2MRF 1998.

080 L $$a(05)$$2MRF 1998.

080 L $$a(0.067)$$2MRF 1998.

2101 L $SaZute stranice, Split.-dalm. Zupan. 020 Dubrov.-neretv. Zupan.
222 0 L $SaZute stranice. 021 Splitsko-dalmatinska zupanija, 020 Dubrovacko-neretvanska zupanija
24500 L $SaZute stranice.$$p021 Splitsko-dalmatinska Zupanija, 020 Dubrovac¢ko-neretvanska Zupanija
3620 L $$a2006- .

260 L $SaZagreb :$$bMTI Telefonski imenik i Zute stranice,$$¢c2006- .
300 L SSasv.;S5c30cm.

310 L $SaGodisnje

580 L $$aNastaje spajanjem: Zute stranice. Dubrovacko-neretvanska Zupanija = ISSN 1334-7535 i: Zute stranice.



SITNI TISAK

Splitsko dalmatinska Zupanija = ISSN 1334-7527.

500 L $SaSitni tisak Nacionalne i sveudilisne knjiznice u Zagrebu.

653 0 L $Salmenici

78014 L $StZute stranice. Splitsko-dalmatinska Zupanija ...$$x1334-7527$Sw(HR-ZaNSK)000524280
78014 L $StZute stranice. Dubrovacko-neretvanska Zupanija ...$$x1334-7535$Sw(HR-ZaNSK)000524277

primjer 5: genericki naslov

LDR L 00000cas”a22002777ir4500

001 L 000259390

003 L HR-ZaNSK

005 L20120425151511.0

008 L 000529c20009999cirmrAA|A|SAAQANRONrvAA

022 LSS$z1331-4696

035 L $$9(HR-ZaNSK)259652

035 L SS9(HR-ZaNSK)400529025

035 L $$a(HR-ZaNSK)000259390

040 L SSaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

042 L $Sacroatica

080 L $$5a(0.067)$S2MRF 1998.

080 L $$a(05)$$2MRF 1998.

24500 L SSaMjesecni statisti¢ki bilten /SScHrvatski zavod za zaposljavanje, Podruéna sluzba Bjelovar.
2463 L $SaMjesedni statisticki bilten (Hrvatski zavod za zaposljavanje, Podru¢na sluzba Bjelovar)
3620 L $$a2000,br.2-.

260 L $SaBjelovar :SSbHrvatski zavod za zaposljavanje, Podruéna sluzba Bjelovar,$$¢c2000- .
300 LSSasv.;S$Sc30 cm.

310 L SSaMijeseéno

500 L SSaSitnitisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.

653 0 L $SaStatistika

78000 L SStStatisticki bilten - Hrvatski zavod za zaposljavanje. Podruéna sluzba BjelovarSSw(HR-ZaNSK)000211547



3.3 OMEPENA GRADA

(@)
e

SITNI TI1ISAK

Omedena grada - tekstualna

primjer 1:

LDR L 00000nam””22002057i*4500

001 L000752663

003 L HR-ZaNSK

005 L20120423131825.0

008 L 10121752010MAAACIAGAAA [AAAAA|Q| [A] | hrvAn

020 L $$a9789533041940

035 L SSa(HR-ZaNSK)000752663

040 L $SaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

1001 L $$aSimleda, Bruno

24510 L $$aSkola zivota :$Sbinspiracijske kartice : knjiga u malom /$$cBruno Simlesa.
260 L SSaZagreb :SSbV.B.Z.,55¢2010.

300 L $S$ail kutija (66 kartica) :SSbilustr. u bojama ;S$c9%9x3 cm.
500 L SSaSitni tisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu
653 0 L $SaDuhovni Zivot

primjer 2 :

LDR L 00000cam”a22002177i~4500

001 L0O00708038

003 L HR-ZaNSK

005 L20120423162959.0

008 L 09072052009MAAACIAGAAN [AAAAA| Q| [A] | hrvAn

020 L $$a9789532571387

035 L SS9(HR-ZaNSK)710579

035 L $Sa(HR-ZaNSK)000708038

040 L SSaHR NSKSSbhrvSScHR NSKSSeppiak

080 L $%5a(0.067)$$2MRF 1998.

1001 L SSaVirtue, Doreen

24510 L SSaAndeli vam govore :SSbkarte za proricanje : 44 karte s obja$njenjima /SScDoreen Virtue.
260 L $SaZagreb :SSbPlanetopija,$$c2009.

300 L S$S$ail kutija (1 bro3ura, 44 karte) :SSbilustr. u bojama ;$5¢10x14x3 cm.
500 L SSaSitni tisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu

653 0 L $SaKarte za proricanje

primjer 3

LDR L 00000nam”a22002057i74500

001 L000793396

003 L HR-ZaNSK

005 L20120423163934.0

008 L 12011252011AAACIAGAAA|[PAAAA|Q] | A |hryAA
020 L $$5a9789533242361

035 L SSa(HR-ZaNSK)000793396

040 L $SaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak



SITNI TISAK

042 L SSacroatica

080 L$$a(0.067)$$2MRF 1998.

1001 L SSaBaxter, Nicola

24510 L SSaVila i ¢arobna Zelja /SScnapisala Nicola Baxter ; ilustrirala Marina Fedotova; prevela s engleskog
Valentina Baric.

260 L S$SaZagreb :SSbZnanje,$5¢c2011.

300 L SSal sv. :SSbilustr. u bojama ;S$¢27 cm.

4900 L $SaZakora¢i u 3D pustolovinu

500 L SSaSitnitisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu

653 0 L $SaSlikovnice

76018 L SStZakoraci u 3D pustolovinu

LKR L $5aUP$Sb000793040$SINSK01SSmVila i éarobna Zelja /SSnZakoradi u 3D pustolovinu.$$r7600

Omedena grada - vizualna

primjer 1: dvodimenzionalna grafika koja se ne projicira

LDR L 00000nkm”a22001577i*4500

001 L000724856

003 L HR-ZaNSK

005 L20120423154345.0

008 L 10012152006AMMACIA| | [A[AMAAA] | AMAZZZYx | A

020 L S$a9539739136

035 L S$9(HR-ZaNSK)727453

035 L SSa(HR-ZaNSK)000724856

040 L $SaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

042 L SSacroatica

080 L$$a(0.067)$$2MRF 1998.

24500 L SSaSton sa starih razglednica.

260 L $SaSton :SSbMatica hrvatska, Ogranak Ston,$5¢2006.
300 LSSal mapa (21 jedinica):;$5¢32 cm.

500 L $SaSitni tisak Nacionalne i sveudilisne knjiznice u Zagrebu.
653 5 L $SaSton

653 0 L $SaRazglednice

primjer 2 : projicirana grada

LDR L 00000ngm”a22002057i74500

001 L 000803397

003 L HR-ZaNSK

005 L20120426153418.0

008 L 120403s2006ANMACIA| | | A |AMAAAGANAMahrvAN
035 L $$a(HR-ZaNSK)000803397

040 L SSaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak
042 L $Sacroatica

080 L $$5a(0.067)$S2MRF 1998.

24500 L SSaVoljeni doktor Martini :5Sb[animirani film].
260 L $SaZagreb :SSblunior film,$5¢2006.

300 L $S$a2 opticka diska (DVD) :SSbsa zvukom, u bojama ;$5¢12 cm.
500 L SSaStv. nasl. sa spremnice.



3.3 OMEPENA GRADA

N
O

SITNI TI1ISAK

500
538

L $SaSitni tisak Nacionalne i sveucilisne knjiznice u Zagrebu.
L $SaZahtjevi sustava: PC; ¢ita¢ DVD-a.

653 0 L $SaAnimirani filmovi

Omedena grada - elektronicka

primjer : racunalna igra

obvezne su napomene o izvoru stvarnog naslova (polje 500) i o zahtjevima sustava (polje 538).

LDR
001
003
005
007
008
035
040
042
080

L 00000nmMm~"a22AMANTIAA500

L 000799458

L HR-ZaNSK

L 20120423143803.0

Lcoregal [[1111]

L 12022952000/\/\/\/\Ci/\/\/\l\/\ | q/\/\g/\ | /\/\I\/\/\/\hrvl\/\
L $Sa(HR-ZaNSK)000799458

L $SaHR-ZaNSKSSbhrvSScHR-ZaNSKSSeppiak

L SSacroatica

L $5a(0.067)$$2MRF 1998.

24500 L SSaGarfieldSSh[Elektroni¢ka grada] :5Sb u¢imo od pocetka : edukativni software za djecu : 3 do 4 god.

260
300
538

L $SaZagreb :SSbContinental film,$5¢2000.
L $Sal opticki disk (CD-ROM) :SSbsa zvukom, u bojama ;$5¢12 cm.
L $SaZahtjevi sustava: Racunalo Intel Pentium 166 MHz ; 16 MB RAM, 50 MB prostora na ¢vrstom disku ; MS

Windows 95 ; DirectX v.6.1. ; graficka kartica (2 MB video RAM), zvucna kartica (DirectX kompatibilna), ¢ita¢ CD-
ROM-a (brzina 16-24)%,

500
500

L $SaStv. nasl. sa spremnice.

L $SaSitni tisak Nacionalne i sveucilisne knjiznice u Zagrebu.

653 0 L SSalgra
653 0 L $SaEdukativni softver
653 1 L $SaGarfield

28 Napomena o zahtjevima sustava uvodi se izrazom ,Zahtjevi sustava“, a redoslijed podataka je : Naziv modela rac¢unala ; Velicina memorije
potrebne za otvaranje grade ; Naziv operativnog sustava ; Softver potreban za pristup sadrzaju ; Vanjski uredaji. Podaci se odvajaju
interpunkcijom tocka-zarez.



SITNI TISAK

4.1 Sitni tisak opéenito
Andrews, Martin. The stuff of everyday life : a brief introduction to the history and definition of printed ephemera
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Drew, Paul Redmond; Dewe, Michael D. Special collection management : the place of printed ephemera // Library
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1985.
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Yamada, Liz. What should | do with paper ephemera? : looking after ephemera in a library // Art libraries journal.
31, 4(2006), str. 14-20.

4.2 Zbirni opis
BIBCO core record standards. Dostupno na: http://www.loc.gov/catdir/pcc/bibco/coreintro.html#7

Collection-level cataloging guidelines : DCRM Appendix (WG4). Dostupno na: http://www.rbms.info/committees/
bibliographic_standards/dcrm/wg4jd030407.pdf

Guidelines for cataloguing collection level records. Dostupno na:
http://www.nla.gov.au/librariesaustralia/training-support/manuals-guides/collection-level-guide/

Kalci¢, Dunja. Zbirni zapisi : (po dokumentaciji Collection-level cataloging, Library og Congress, Washington, D. C.).
Ljubljana : ZBDS, Komisija za katalogizacijo, 1997.

Lowther, Stephen. Managing and cataloguing ephemera collections // Art libraries journal. 31, 4(2006), str. 9-13.

Potocnik, Veronika. Drobni tisk kot obvezni izvod v Narodni in univerzitetni knjiznici // Knjiznica 54, 3(2010), str. 53-
71.

4.3 Opis serijskih publikacija
Bibliographic formats and standards : online cataloging. Dostupno na:
http://www.oclc.org/us/en/bibformats/en/onlinecataloging/default.shtm#BCGGBAFC

Conser record requirements fore full, core and minimal level records. Dost upno na: http://www.loc.gov/acq/

conser/recordreq.html#tminimal

ISBD(CR) : Medunarodni standardni bibliografski opis serijskih publikacija i druge neomedene grade. Zagreb :
Hrvatsko knjizni¢arsko drustvo, 2005.
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